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Niniejsza Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA
EFS) w naborach prowadzonych w sposéb konkurencyjny oraz niekonkurencyjny w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).
System jest dostepny z poziomu przegladarki internetowej pod adresem
https://sowa2021.efs.gov.pl. Szczegétowe informacje dotyczace technicznej obstugi systemu

SOWA EFS znajdujg sie w ,,Instrukcji uzytkownika systemu Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych
Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla wnioskodawcédw/ beneficjentéw”,
dostepnej na nizej wymienionej stronie internetowej w sekcji Pomoc => Instrukcje

i procedury: https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help.

Czes$¢ pol we wniosku uzupetniana jest automatycznie na podstawie informac;ji
wprowadzonych do systemu SOWA EFS przez Instytucje Organizujgcg Nabor (ION) oraz
Whioskodawce sktadajgcego wniosek o dofinansowanie projektu (dalej: wniosek).

W zwigzku z tym przed przystgpieniem do wypetniania wniosku uzupetnij sekcje
Organizacja wramach konta uzytkownika SOWA EFS.

Brak uzupetnienia powyzszej sekcji nie pozwoli na tworzenie nowych wnioskdw w ramach
dostepnych naboréw.

Podaj petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych
dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy), nr identyfikatora (np. NIP), typ Wnioskodawcy,
forme wtasnosci, dane adresowe, wielkos¢ przedsiebiorstwa, itd. Zapisz zmiany.

Zalecamy, aby dla oséb odpowiedzialnych za przygotowanie wniosku stworzy¢ odrebny profil
w ramach organizacji oraz przypisa¢ im odpowiednig role w SOWA EFS (pracownik/
wspotpracownik organizacji). Osoby te muszg posiadac konto uzytkownika w systemie SOWA
EFS, ktdre wczesniej samodzielnie utworzyli.

Aby utworzy¢ nowy projekt, na liscie naboréw wyszukaj interesujgcy Cie nabér.

W menu naboru wybierz funkcje Pokaz szczegdty. Na ekranie podglagdu naboru kliknij
przycisk Utwérz wniosek. Wéwczas otworzy sie okno, w ktérym musisz podac¢ tytut projektu.
Kliknij Utwérz. Nowy projekt zostanie dodany do listy projektdw organizacji. Mozesz takze
utworzy¢ nowy projekt korzystajgc z przycisku: + Dodaj nowy projekt dostepnego na ekranie
listy projektéw organizacji.

Wszystkie pola we wniosku powinny zosta¢ wypetnione. Jezeli dane pole Cie nie dotyczy,
wpisz: ,Nie dotyczy”.



W przedmiotowej instrukcji oméwione sg wytacznie pola merytoryczne. Kolejno$é opiséw
poszczegdlnych pdl w instrukcji jest zgodna z kolejnoscig wypetniania wniosku w systemie
SOWA EFS.

Najwazniejsze zalecenia w zakresie sposobu wypetnienia wniosku, ktére umozliwig osobom
dokonujacym oceny wtasciwe zrozumienie tresci wniosku to:

¢ informacje powinny by¢ zrozumiate, konkretne i jednoznaczne,

e unikaj ogélnikowych stwierdzen, ktére nie wnoszg dodatkowych tresci,

e nie powielaj tych samych tresci w rédznych czesciach wniosku,

e informacje we wniosku podawaj w przeznaczonych do tego celu polach,

e informacje zawarte w poszczegdlnych czesciach wniosku muszg by¢ ze sobg spdjne,

e ogranicz do minimum liczbe skrétéw, pola opisowe we wniosku wypetniaj poprzez

stosowanie catych wyrazow albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych

w jezyku polskim.

Zakres wymaganych informacji we wniosku moze rdznic¢ sie w poszczegélnych naborach,
dlatego za kazdym razem zapoznaj sie z wtasciwym regulaminem wyboru projektéw, ktory
okresla¢ bedzie dodatkowe wymagania odnosnie sktadanych wnioskéw.

Informacje o projekcie

Ta sekcja zawiera podstawowe informacje o projekcie i dzieli sie na dwie czes$ci: Nabor
i Projekt.

Program Instytucja Organizujgca Nabdr

FEPM.00.00 Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Priorytet Mumer naboru

FEPM. . FEPM. ...

Dziatanie

FEPM. .

W czesci Nab ér zawarte sg podstawowe informacje o naborze.



Pola we wniosku: Program, Priorytet, Dziatanie, Instytucja Organizujgca
Nabdér, Numer naboru sgwypetniane automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych przez ION do systemu. Tresci zawarte w tej sekcji sg nieedytowalne i stuzg
tylko do odczytu.

W czesci Projekt zawarte sg podstawowe informacje o projekcie.

Zakres interwencji g d

Data rozpoczecia realizacji projektu * o] Data zakoriczenia realizacji projektu * =

Tytut projektu
test

Opis projektu

Grupy docelowe

Obszar realizacji projektu * - @

Zakres interwencji

Wybierz z listy rozwijane] zakres, ktérego dotyczy projekt.

Data rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu

Daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu dostosuj do wymogdéw Regulaminu wyboru
projektéw. Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki
mogg zostac uznane za kwalifikowalne.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku
— na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu tworzone sg w systemie ramy
czasowe projektu. W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu
realizacji projektu cze$¢ danych w sekcjiZadania lubHarmonogram moze zostaé
zmieniona lub utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia



realizacji projektu na pdzniejszg lub data zakoriczenia realizacji projektu zostanie zmieniona
na wczesniejsza.

Tytut projektu

(Limit 1000 znakow)

System automatycznie wyswietli tytut projektu, ktory zostat nadany podczas tworzenia
whniosku. Masz mozliwos¢ zmiany lub korekty tytutu projektu.

Tytut projektu nie moze byé tozsamy z nazwg Programu, tj. ,Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027”, ani nazwami Priorytetéw i Dziatan w ramach FEP 2021-2027.
Pamietaj, aby tytut zaczynat sie od litery albo cyfry arabskiej.

Niewskazane jest stosowanie, w szczegdlnosci jako pierwszego znaku w tytule projektu,
innych znakéw takich jak: cudzystéw, mysinik, nawias, itp., ani znakéw specjalnych, takich
jak: #, &, S, <, itp.

Mimo limitu 1000 znakow, istnieje koniecznos¢ utrzymania krétkiego tytutu,
ograniczonego do 150 znakdéw.

Zgodnie z ,,Podrecznikiem wnioskodawecy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promociji”: , tytut projektu musi oddawac sens przedsiewziecia,
by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich, niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakow)

i nietechniczny. Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem. Uzyj prostego jezyka: unikaj
skrétéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie beda
zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu”.

Pamietaj: tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych, takich jak
plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.

Opis projektu

(Limit 4000 znakdw)

W tym polu w sposéb jasny i przejrzysty wskaz gtéwne zatozenia projektu, takie jak: cel
projektu, grupa docelowa, dziatania oraz gtdwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki
jego realizacji.

Opis grupy docelowej oraz zaplanowanych dziatan powinien by¢ zwiezty, gdyz bardziej
rozbudowane zapisy zostang zamieszczone w dalszej czesci wniosku.

Pamietaj, aby cel projektu wynikat bezposrednio ze zdiagnozowanych we wniosku
probleméw, ktore zamierzasz rozwigzaé/ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu.

W przedmiotowej czesci wniosku opisz sytuacje problemowa, ktdra dotyczy grupy
docelowej na obszarze realizacji projektu. Obszar realizacji projektu powinien by¢ doktadnie
okreslony, co umozliwi precyzyjne opisanie probleméw, na ktére napotykajg odbiorcy
wsparcia. Unikaj sformutowan moéwigcych o ogdlnej sytuacji problemowej w kraju lub



w wojewddztwie, niezwigzanych bezposrednio z grupg docelowg przewidziang do wsparcia
ani obszarem realizacji projektu. Problemy grupy docelowej opisz w sposdb zrozumiaty

i precyzyjny. Z opisu powinno wynika¢, dlaczego wybrates/wybratas konkretng grupe
docelowag sposréd wskazanych w dokumentach dotyczacych naboru.

Informacje potwierdz danymi, ktére sg weryfikowalne poprzez okreslenie daty i zrédta ich
pochodzenia. Przytocz dane ilo$ciowe, ktdére sg efektem analiz/ konsultacji
przeprowadzonych bezposrednio na potrzeby zdiagnozowania sytuacji problemowej dla
danego projektu (w szczegdlnosci na obszarze realizacji projektu i z udziatem potencjalnej/
wybranej grupy docelowej).

Grupy docelowe

(Limit 4000 znakow)

Opisz grupe docelowa w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie
stwierdzié, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia
zgodnie z informacjami zawartymi w Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (dalej: SZOP) i Regulaminie wyboru projektéw. Opis,
odrebnie w odniesieniu do kazdej grupy odbiorcéw wsparcia, musi uwzglednia¢ potrzeby
uczestnikéw oraz bariery, jakie napotykajg i ktére uniemozliwiajg im zmiane niekorzystnej
sytuacji, w ktorej sie znajduja.

Zidentyfikowane bariery i potrzeby potencjalnych uczestnikéw projektu muszg mieé
odzwierciedlenie w dziataniach zaplanowanych w projekcie, np. podczas formutowania
kryteriéw rekrutacji, planowania dodatkowego wsparcia, itp.

Przy opisie barier okresl réwniez planowany sposdéb ich niwelowania w projekcie.

Osoby, ktdre zostang objete wsparciem, opisz z punktu widzenia cech powigzanych
bezposrednio z wystepowaniem problemoéw grupy docelowej, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pteé, czy niepetnosprawnosc. W przypadku, gdy dana cecha oséb,
do ktoérych skierowane bedzie wsparcie, nie ma znaczenia w kontekscie planowanego

do realizacji projektu, a takze kryteriéw wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu,
nie nalezy uwzgledniaé jej w opisie.

Z charakterystyki grupy docelowej musi wynika¢, iz projekt jest skierowany do osdéb, ktére
bez udziatu w nim majg najmniejszg szanse na rozwigzanie lub zniwelowanie problemoéw
zidentyfikowanych w projekcie.

Wskaz planowang liczbe uczestnikédw, majgc na wzgledzie, ze uczestnikami mogg by¢
wytgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowad i uzyskac od nich dane
niezbedne do okreslenia miedzy innymi wspdlnych wskaznikéw produktu, i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Osdb lub podmiotéw, ktorzy

nie korzystajg z bezposredniego wsparcia, nie nalezy wykazywac jako uczestnikéw.
Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktdre zostaty przeznaczone okreslone
$rodki finansowe/ rzeczowe, $wiadczone na rzecz konkretnej osoby/ podmiotu, prowadzace
do uzyskania korzysci przez uczestnika.



Obszar realizacji projektu

System SOWA EFS umozliwia wskazanie, jako obszar realizacji projektu, ,,Caty kraj” lub
»,Region”, jednakze dla FEP 2021-2027 nie nalezy wskazywac , Catego kraju”.

Po wybraniu wartosci ,, Region” wskaz miejsce realizacji projektu. W przypadku realizacji
projektu na obszarze obejmujacym wiecej niz jeden powiat lub gmine, wymien wszystkie
obszary. W sytuacji, gdy obszar realizacji projektu obejmuje cate wojewddztwo albo caty
powiat, nie ma koniecznosci wskazywaé odpowiednio poszczegdlnych powiatéw albo gmin
sktadajacych sie na obszar realizacji projektu.

Jako obszar realizacji projektu nalezy rozumieé obszar, z ktérego rekrutowana jest grupa
docelowa projektu (chyba ze Regulamin wyboru projektéw definiuje obszar realizacji
projektu inaczej).

Whioskodawca i realizatorzy

Dane wnioskodawcy to dane organizacji wnioskodawcy lub jednego z oddziatéw organizacji wnioskodawcy.

Typ organizacji

Whnioskodawca s
Identyfikatar Mazwa
Typ wnioskodawcy Forma wiasnosci

Wielkost przedsiebiorstwa

Adres wnioskodawcy

Kraj Miejscowast
Kod pocztowy Ulica
Numer budynku MNumer lokalu

Dane kontaktowe
Adres e-mail Telefon

Strona WWW

Podczas wypetniania wniosku w sekcji Wnioskodawca i Realizatorzy z listy rozwijanej
wybierz wiasciwego Wnioskodawce. Dane w tym polu zostang automatycznie uzupetnione
na podstawie informacji podanych w sekcji Organizacja.

Jako Realizatora projektu w ramach SOWA EFS nalezy rozumie¢ wytgcznie Partnera/
Partnerdéw projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest:



e podmiot posiadajgcy osobowosé prawng lub jednostka organizacyjna niebedgca osobg
prawng, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng (np. spotka osobowa prawa
handlowego) — wpisz nazwe zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla
formy organizacyjnej albo statutem regulujgcym ustrdj jednostki samorzadu
terytorialnego;

e osoba fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é gospodarczg lub osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$é gospodarczg w formie spotki cywilnej — wpisz imie i nazwisko

osoby fizycznej/osob fizycznych/nazwe i dane zgodne z wpisem do CEIDG.

W przypadku, jesli za realizacje projektu bedzie odpowiada¢ jednostka organizacyjna
podmiotu/samorzgdu terytorialnego - nieposiadajgca osobowosci prawnej (np. szkota,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej, oddziat regionalny) w
sekcjiOrganizacja w polu Nazwa organizacji wpisz zaréwno nazwe witasciwe] jednostki
nadrzednej posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy, powiatu), jak i nazwe maksymalnie
jednej jednostki organizacyjnej (np. szkoty) w nastepujacy sposdb: ,,nazwa JST/ nazwa
jednostki organizacyjnej" lub ,,nazwa stowarzyszenia/koto regionalne stowarzyszenia”.
Natomiast w polach dotyczacych danych adresowych wpisz odpowiednie dane dotyczace
wtasciwe] jednostki nadrzednej posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. stowarzyszenia, gminy,
powiatu).

Strong umowy o dofinansowanie jest zawsze podmiot posiadajacy osobowos¢ prawng lub
JST (gmina, powiat, wojewddztwo).

W imieniu wnioskodawcy (podmiotu nadrzednego) umowe zawrzeé moze petnomocnik

(np. dyrektor placowki). W tym celu, na etapie przygotowywania dokumentéw do zawarcia
umowy, nalezy przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo/ upowaznienie.

Mozliwosc odzyskania VAT

Pozostale

Mogliwost odzyskania VAT

Czesciowo
Mie
Nie dotyczy

Tak

W tej czesci wniosku wskaz, czy masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Wybierz listy
rozwijanej odpowiednig warto$é: Tak/ Nie/ Czesciowo/ Nie dotyczy.



Pamietaj, ze w projektach do 5 mIn euro podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym,

a mozliwosc¢ jego odzyskania nie jest badana. W takiej sytuacji wybierz z listy wartosé:

»,Nie dotyczy”. Kurs euro, wedtug ktdrego nalezy przeliczyé wartosc projektu, podany zostat
przez ION w Regulaminie wyboru projektow.

Realizatorzy

Czy wnioskodawea przewiduje udziat innych podmiotow w realizacji projektu?
® Tak (O Nie
Realizatorzy

Zdefiniuj liste realizatordw w projekeie. Mozesz zmieniac kolejnosc realizatordw na liscie za pomocg strzatek. Za pomoca przycisku “Dodaj realizatora” mozesz dodawaé nowych realizatordw do listy,

Nazwa realizatora

+ Dodaj realizatora

Osoby do kontaktu

+ Dodaj kontakt

Jako Realizatora projektu w ramach SOWA EFS nalezy rozumie¢ wytgcznie Partnera/
Partneréw projektu.

Wskaz podmioty, ktére bedg realizowac zadania projektowe okreslone we wniosku tgcznie
z Wnioskodawca. Partnera/ Partnerdw jako realizatorow dodaje sie poprzez klikniecie

w przycisk: + Dodaj realizatora, a usuwa sie poprzez wybér z menu rozwijanego (...)
pozycjiUsun realizatora.

W przypadku, jesli za realizacje projektu po stronie Partnera bedzie odpowiadaé jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, PUP, OPS, koto
regionalne), w polu Nazwa realizatora wpisz zaréwno nazwe wtasciwej jednostki
nadrzednej posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy, powiatu, stowarzyszenia),

jak i nazwe jednej jednostki organizacyjnej (np. szkoty) w nastepujacy sposdb: ,nazwa
podmiotu/nazwa jednostki organizacyjnej". Natomiast w polach dotyczacych danych
adresowych wpisz odpowiednie dane dotyczgce wtasciwego podmiotu posiadajgcego
osobowos¢ prawng (np. gminy, powiatu, stowarzyszenia).

Osoby do kontaktu

Wskaz jedng osobe w organizacji, ktora bedzie uprawniona do kontaktéw roboczych z ION
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Musi to by¢ osoba, ktéra bedzie miata mozliwie petna
wiedze na temat sktadanego wniosku. Podaj jej imie, nazwisko, adres e-mail, numer
telefonu. Mozesz wskaza¢ wiecej oséb do kontaktu, w tym celu uzywaj przycisk: +Dod aj
kontakt.

Mozliwosc odzyskania VAT

Wypetnij analogicznie jak w czesci dotyczgcej Wnioskodawcy.




Wskazniki projektu

Przed wypetnieniem sekcji wniosku dotyczacej wskaznikdéw projektu, zapoznaj sie

z Regulaminem wyboru projektdw, ktéry obowigzuje dla danego naboru. Znajdziesz tam
szczegdtowe informacje na temat wymaganych wskaznikéw oraz sposobu ich pomiaru.
Whnioskodawca zobowigzany jest do korzystania ze wskaznikéw okreslonych

w Regulaminie wyboru projektéw. Konieczne jest wybranie wszystkich -wskaznikdw z listy
rozwijane;j.

Wskazniki projektu dzielg sie na:

> wskazniki produktu,
> wskazniki rezultatu,

> inne wspdlne wskazniki produktu.

Czy w projekcie wsparciem zostang objeci uczestnicy?*@
@ Tak (O Nie

Wskazniki produktu

o A Wartosc docelowa - g ,
Nazwa wskazZnika produktu Jednostka miary + Dodaj wskaznik

ogotem

Wskazniki rezultatu

Warto$¢ docelowa - . .
Nazwa wskaZnika rezultatu Jednostka miary + Dodaj wskaznik
ogdlem

Inne wspdlne wskazniki produktu

Wartosé docelowa - . .
Nazwa inne wspélne wskaZniki produktu Jednostka miary + Dodaj wskaznik
ogotem
Wskazniki produktu

Wskazniki produktu odnoszg sie do konkretnych zaktadanych wynikéw danej interwenciji, sg
bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (dalej: EFS+). Co do zasady odnoszg sie do 0séb lub podmiotéw
objetych wsparciem, ale mogg odwotywac sie takze do wytworzonych ddbr i ustug.




| Nazwa wskaznika produktu Jednostka miary Wartosc docelowa - ogotem + Dodaj wskaznilg
1. i ~

Obszar danych

WskaZnik realizacji projektu *

Jednostka miary Podzial na pled

Wartost docelowa - kabiety Wartosc docelowa - medczyzni

Wartoié docelowa - ogdtem

Spasob pomiary wskaznika

Typ wskaznika

Obowigzkowy

W polu Obszar danych wybierz z listy rozwijanej obowigzkowe wskazniki produktu oraz
dodatkowe wskazniki produktu, ktore sg adekwatne do specyfiki projektu (wskazane

w Regulaminie wyboru projektéw).

System automatycznie wczyta jednostke miary wskaznika. Jezeli jednostkg miary wskaznika
sg osoby, wpisz wartosci docelowe z podziatem na pteé. System automatycznie wyliczy sume
w poluWartosé docelowa — ogdtem. W przypadku, gdy podziat na pteé nie ma
zastosowania, w polu Warto$¢ docelowa —ogdtem wskaz tylko wartos¢ docelowa
ogotem.

Wartos¢ docelowa powyzszych wskaznikéw moze wynosic 0, co nie zwalnia z obowigzku ich
monitorowania.

Mozesz takze okresli¢ wtasne wskazniki produktu (tzw. wskazniki specyficzne dla projektu)
zgodnie ze specyfikg danego projektu. Co do zasady ION nie dopuszcza stosowania wtasnych
wskaznikéw produktu. Niemniej jesli taka sytuacja wystgpi, to wszelkie niezbedne informacje
na ten temat znajdziesz w Regulaminie wyboru projektéw.

Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu odpowiadajg bezposrednim, oczekiwanym efektom interwencji.

W odniesieniu do osdb lub podmiotow okreslajg efekt w postaci zmiany sytuacji
bezposrednio po zakoriczeniu wsparcia, w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia
udziatu w projekcie.



Nazwa wskainika rezultatu Jednostka miary Wartosé docelowa - ogdlem
1. H P

Obszar danych
Wskaznik realizacji projektu * -

Jednostka miary Podzial na pled
Wiartosc docelowa - kobiety Wartosd docelowa - meiczyzni

Wartosd docelowa - ogdtem

Sposdb pomiaru wskaznika

Typ wskaznika

Obowigzkowy
-

W polu Obszar danych wybierz z listy rozwijanej obowigzkowe wskazniki rezultatu oraz
dodatkowe wskazniki rezultatu, ktére sg adekwatne do specyfiki projektu (wskazane
w Regulaminie wyboru projektéw).

System automatycznie wczyta jednostke miary wskaznika. Jezeli jednostkg miary wskaznika
sg osoby, wpisz wartosci docelowe z podziatem na ptec. System automatycznie wyliczy sume
w poluWartos¢ docelowa — ogdtem. W przypadku gdy podziat na pte¢ nie ma
zastosowania, w polu Warto$¢ docelowa — ogdétem wskaz tylko warto$é docelowq
ogotem.

Wartos¢ docelowa powyzszych wskaznikéw moze wynosic 0, co nie zwalnia z obowigzku ich
monitorowania.

Mozesz takze okresli¢ wtasne wskazniki rezultatu (tzw. wskazniki specyficzne dla projektu)
zgodnie ze specyfikg danego projektu. Co do zasady, ION nie dopuszcza stosowania wtasnych
wskaznikéw rezultatu. Niemniej jesli taka sytuacja wystgpi to wszelkie niezbedne informacje
znajdziesz w Regulaminie wyboru projektéw.



Inne wspdlne wskazniki produktu

W przypadku, gdy wsparciem w projekcie objeci sg uczestnicy (osoby), wybierz z listy
rozwijanej Inne wspdlne wskazniki produktu.

Nazwa inne wspdine wskainiki produktu Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem
1 HES

Obszar danych

WskazZnik realizacji projekiu * b

Sposdb wyliczenia wskaznika

Jednostka miary Podziat na pted
Wartosé docelowa - kobiety Wartosd docelowa - mezczyzni

Wartosc docelowa - ogdtem

Sposob pomiary wskaznika / Metoda szacowania

Typ wskainika
Obowigzkowy

W polu Obszar danych obligatoryjnie wybierz wszystkie wskazniki z ponizszej listy (kazdy

wskaznik musi zostaé wybrany):

e ,Liczba 0sdb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie (osoby)”,
e ,Liczba oséb z krajéw trzecich objetych wsparciem w programie (osoby)”,
e ,Liczba oséb obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie (osoby)”,

e ,Liczba oséb nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich

jak Romowie, objetych wsparciem w programie (osoby)”,

e ,Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu

do mieszkan, objetych wsparciem w programie (osoby)”.

Wartos¢ docelowa powyzszych wskaznikéw moze wynosic 0, co nie zwalnia z obowigzku ich
monitorowania.

W przypadku Innych wspdlnych wskaznikéw produktu ION zobowigzuje Beneficjentow

do zbierania danych osobowych dotyczacych wskaznikéw — nie ma mozliwosci
wykorzystywania szacunkéw.



Wartosci bazowe dla wskaznikéow produktu wynoszg ,,0”. Wartosci bazowe dla wskaznikow
rezultatu wynoszg ,,0”, chyba ze w definicji wskaznika wskazano inaczej.

Wszystkim wskaznikom uwzglednionym w projekcie powinienes$/ powinnas przypisac
wartosci docelowe. Wartos¢ docelowa wskaznikéw moze wynosic 0.

Wartosci docelowe wskaznikéw powinny by¢ adekwatne do celéw projektu i realne

do osiggniecia. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$é docelowa
moze byc¢ okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w przypadku wskaznikéw
o jednostkach miary np. PLN lub procent.

Sposdb pomiaru wskaznika

Wskaz zrodta weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-ow
oraz czestotliwos$¢ pomiaru wartosci docelowej wskaznika/-ow.

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
wszystkich wskaznikéw produktu i rezultatu, a nastepnie do ich monitorowania na etapie
realizacji projektu na podstawie sktadanych wnioskow o ptatnosé (réwniez w przypadku
okreslonej zerowej wartosci docelowej). Zatem w polu ,,Sposdb pomiaru wskaznika” nie
powinno wystgpi¢ okreslenie ,nie dotyczy”, gdyz w momencie pojawienia sie danego
uczestnika czy okreslonego typu wsparcia, wskaznik musi mies¢ okreslone zrédta pomiaru.

Zadania w projekcie dzielg sienaZadania zwykte iZadanie koszty posrednie.



Lista zadan a Zwin wszystkie

i -

Zadanie 1. : A

Nazwa zadania *

Data rozpoczecia * ] Data zakoficzenia * =

Opis | uzasadnienie zadania

Po przejsciu w tryb edycji czesci Lista zadan, lista uzupetniana jest po kliknieciu przycisku:
+Dodaj zadanie. Wybierz opcje Zadanie zwykte dla zadah merytorycznych oraz
uzupetnij wymagane pola.

Poszczegdlne zadania, ktdre bedg realizowane w ramach projektu, wskaz zgodnie

z planowang kolejnoscig ich realizacji. Jezeli dane zadania realizowane sg w projekcie
rownolegle, kolejnosc ich wskazywania w tej sekcji jest nieistotna. Zgodnos¢ kolejnosci zadan
wskazanych w sekcji Zadania z kolejnoscig zadan znajdujacych sie w Budzecie
projektu i Harmonogramie realizacji projektu zapewniana jest automatycznie
przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w tej cze$ci wniosku, nie bedzie mozna
wypetnic Budzetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

Wpisana nazwa zadania przenoszona jest automatycznie do Budzetu projektu

i Harmonogramu realizacji projektu.

\EYAVERZLENIE]

(Limit 500 znakow)

Nazwa zadania powinna jednoznacznie wskazywac, co jest jego przedmiotem.

Nie wykazuj zadania pn. ,,zarzadzanie projektem”, czy tez ,promocja projektu”, poniewaz
stanowig one koszty posrednie w projekcie.

Data rozpoczecia i zakonczenia

Wskaz date rozpoczecia i zakoriczenia zadania poprzez wybranie z kalendarza odpowiednich
dat.



Data rozpoczecia zadania nie moze by¢ wczesniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu,
a data zakonczenia zadania nie moze by¢ pdzniejsza od daty zakoriczenia realizacji projektu,
wskazanych w sekcji Informacje o projekcie.

Opis i uzasadnienie zadania

(Limit 3000 znakdw)
Opis kazdego zadania musi by¢ zrozumiaty, czytelny i logicznie powigzany
ze zidentyfikowanymi problemami grupy docelowej oraz wynikajgcym z nich celem projektu.
Na podstawie tej czesci wniosku oceniane jest, czy zakres i rodzaj udzielanego wsparcia
wynika ze zidentyfikowanych probleméw grupy docelowej i jest adekwatny i dopasowany
do potrzeb i barier uczestnikdow projektu. Zawarte informacje bedg réwniez podstawg oceny,
czy zaplanowane zadania pozwolg na realizacje wsparcia o odpowiedniej jakosci
merytorycznej, z uwzglednieniem podmiotu odpowiedzialnego za realizacje zadan (w tym
zakresu zadan i roli Partneréw — jesli dotyczy), okresu realizacji zadan oraz identyfikacji
ryzyka i sposobdw jego ograniczania. Przede wszystkim opisz ryzyko niezalezne od Ciebie,
co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo. Opisz réwniez sytuacje dotyczace ryzyka, ktére sg zalezne
od podejmowanych przez Ciebie dziatan, o ile uznasz, ze mogg one znaczgco wptyngc
na realizacje zatozen projektu. Nie opisuj natomiast sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore jest
niezalezne od Twoich dziatan i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia wskaznikow
projektu na skutek kleski zywiotowej). W przypadku projektdw realizowanych ze srodkéw
EFS+ zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu. Unikanie (zapobieganie) polega na opracowaniu zatozen
projektu w sposéb pozwalajgcy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie
prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych celéw szczegétowych. Przyktadem dziatan
zapobiegajacych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasoboéw lub
postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji projektu. Z kolei tagodzenie
(minimalizowanie) ryzyka to zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
negatywnych skutkéw jego wystgpienia poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan —
strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych
dziatan moze wigzad sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz
struktury zarzadzania projektem.
W Opisie i uzasadnieniu zadania przedstaw informacje z uwzglednieniem takich
kwestii jak np.:

e rodzaj i charakter wsparcia w ramach danego zadania (np. szkolenia, doradztwo

zawodowe, staze),

e podmiot odpowiedzialny za dane dziatanie (lub jego czes¢),



e miejsce i termin realizacji dziatania,
o liczba os6b objetych kazdym z dziatan,
o wielkos¢ grup,

e czestotliwosc¢ i dtugosé form wsparcia, tj. jak czesto i w jakim wymiarze godzinowym

bedzie realizowana dana forma wsparcia,

e sposob weryfikacji nabywanych kompetencji i uzyskiwanych kwalifikacji (jesli dotyczy)
wraz ze wskazaniem rodzaju dokumentu potwierdzajgcego ten fakt, otrzymywanego
przez uczestnikdw po ukonczeniu danej formy wsparcia, np. zaswiadczenia/ certyfikaty/

$wiadectwa/ dyplomy,
e o0pis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanego dziatania,

e materiaty i Swiadczenia, jakie bedg otrzymywac uczestnicy w ramach zaplanowanych

dziatan.

W ramach szczegétowego opisu zadania zamies¢ uzasadnienie potrzeby jego realizacji.
Wskaz dziatania, ktére beda prowadzone na rzecz wyréwnywania szans ptci oraz réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Pamietaj, ze informacje zawarte w tym miejscu bedg musiaty by¢ zgodne m.in.

z oznaczeniem wydatkdw na dostepnosé, o ktérych mowa w rozdziale Limity wBudzecie
projektu.

Na podstawie zapiséw tej sekcji oceniany jest réwniez sposdb osiggania wskaznikéw.
Pamietaj zatem o logicznym powigzaniu okreslonego we wniosku celu gtéwnego projektu
oraz zatozonych wskaznikéw z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi do ich osiggniecia.
W przypadku projektéw partnerskich wskaz i opisz zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny bedzie/ bedg w catosci lub czesciowo Partner/ Partnerzy, uwzgledniaj
rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z Regulaminem wyboru
projektéw i kryteriami wyboru projektéw. W polu Opis iuzasadnienie zadania opisz
role Partnera/ Partnerdw i zakres realizowanych przez niego/ przez nich zadan, w tym
podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i Partneréw w realizacji
projektu.

Zamieszczony opis powinien byé spéjnyzHarmonogramem realizacji i Budzetem
projektu.

W przypadku projektédw rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie stanowi jedna
kwote ryczattowa. W projekcie nie moze by¢ wiecej kwot ryczattowych niz zadan. W ramach
zadania, podobnie jak w przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o rzeczywiscie
ponoszone wydatki, podaj wszystkie niezbedne informacje wskazujgce na rodzaj
podejmowanych dziatan. W opisie zadania wskaz, ktore zadanie/ zadania w ramach projektu,
zostanie/ zostang objete kwotg ryczattowa/ kwotami ryczattowymi, przy czym, w przypadku
projektéw rozliczanych w catosci kwotami ryczattowymi, dotyczy to wszystkich zadan. Opisz,



w jaki sposdb planujesz udokumentowadé/ potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych

we wniosku — tzn. ujmij tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego

z zadan/ wykonanie wskaznikdw przypisanych do danych kwot ryczattowych. Wymienione
w tej czesci wniosku dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe
oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete.
Przyktadowe dokumenty, ktére moga by¢ podstawg oceny realizacji zadan to:

e lista obecnosci uczestnikdw/ uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej

formie wsparcia realizowanej w ramach projektu,

certyfikat/ zaswiadczenie o ukorczeniu szkolenia,

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie,

analizy i raporty wytworzone w ramach projektu,

protokoty odbioru.

Zadanie koszty posrednie

Po uzupetnieniuzadan zwyktych, jesli przewidujesz w projekcie ponoszenie kosztow
posrednich, wybierzZadanie koszty posrednie. Do listy zadan mozna doda¢ tylko 1
Zadanie koszty posrednie. Nazwy tego zadania nie mozna zmieni¢. Zadanie koszty
posrednie znajduje sie zawsze na koncu listy zadan.

Zadanie 3. Koszty posrednie

351 : A~
Uproszczona metoda rozliczenia Rodzaj ryczattu
TAK Stawka ryczattowa

Nazwa kosztu -

Stawka ryczaitowa

0,00%

Wartos¢ ogoétem
Dofinansowanie *

Limity

Zadanie Koszty posrednie mozesz rozliczy¢ za pomocg jednej lub dwéch pozycji:

1. W przypadku gdy zadna pozycja budzetowa w zadaniach zwyktych nie zostata zaliczona
do limitu ,cross-financing”, wtedy zadanie Koszty posrednie rozliczane jest za pomoca
tylko jednej pozycji. Pozycja ta nie jest zaliczona do zadnego z limitéw.



2. W przypadku wystgpienia w budzecie kosztéw bezposrednich oznaczonych limitem
»cross-financing”, w zadaniu Koszty posrednie obowigzkowo musisz doda¢ dwie pozycji
kosztéw posrednich rozliczanych za pomoca tej samej stawki ryczattowe;j:

e Pierwsza pozycja kosztow posrednich bedzie obliczata wartos¢ kosztdw posrednich
jako procent od wszystkich pozycji kosztéw bezposrednich, w ktérych nie wybrano
limitu ,,cross-financing”

e Druga pozycja kosztéw posrednich bedzie oznaczona jako limit ,cross-financing”
i bedzie liczyta koszty posrednie wytgcznie od kosztéw bezposrednich, w ktérych
wybrano limit ,cross-financing”. Druga pozycja kosztéw posrednich (dot. ,cross-
financing”) bedzie automatycznie tg samg stawkg ryczattowg oznaczong tym
samym procentem co pierwsza pozycja, tzn. jezeli wartos¢ pierwszej pozycji
wyniosta 25%, warto$¢ drugiej pozycji tez wyniesie 25%.

W podsumowaniu budzetu system zliczy wartosc ,,cross-financing” z kosztéw posrednich
i bezposrednich (suma).

Kazda z pozycji jest zawsze przypisana do wnioskodawcy i rozliczana jest metoda
uproszczong za pomocg stawki ryczattowej. Okresl date rozpoczecia i date zakoriczenia
zadania poprzez wybranie z kalendarza odpowiednich dat odpowiadajgcych dacie
rozpoczecia i zakonczenia projektu. Nastepnie uzupetnij pole Opis i uzasadnienie
zadania, podobnie jak w przypadku Zadan zwyktych. Pamietaj, ze

koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z techniczng obstuga projektu.

Ich katalog jest zamkniety i zostat wskazany w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne kwalifikowalnosci).

W przypadku projektéw partnerskich, podaj kwote kosztéw posrednich w podziale

na poszczegdlnych Realizatorow.

Budzet projektu

Sekcja ta przedstawia budzet projektu. Budzet projektu jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci oraz racjonalnosci kosztow i powinien bezposrednio wynikaé z opisanych
wczesniej zadan. W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne, ktére
spetniajg warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci, niezbedne do osiggniecia celu
projektu.

Tworzgc budzet projektu, pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj.
racjonalnosci i efektywnosci (z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadow), co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi

nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w budzecie projektu, ale réwniez do wartosci
ustug realizowanych w ramach projektu.

ION moze okresli¢ w Regulaminie wyboru projektéw ceny rynkowe dla najczesciej
finansowanych wydatkéw w ramach danego naboru, tj. Taryfikator towardw i ustug. Stawki



przedstawione w Taryfikatorze nalezy traktowad jako maksymalne. Odstepstwo od stawek
przyjetych w Taryfikatorze jest mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach.

W przypadku zatozenia w budzecie projektu stawek wyiszych, w czesciUzasadnienia
wydatkow wyjasnij powdd odstepstwa od stawek okreslonych w Taryfikatorze.
Budzet projektu ma forme budzetu zadaniowego. Wskazuje Koszty bezposrednie

w podziale na zadania (tj. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych

w ramach projektu) i koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z obstuga
projektu, ktérych zamkniety katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci).
Nie ma mozliwosci wykazania wydatkdw znajdujgcych sie w katalogu kosztéw posrednich
w ramach kosztow bezposrednich projektu. Kazda pozycja budzetowa musi by¢ wydatkiem
bezposrednio zwigzanym z danym zadaniem i niezbednym do jego realizacji. Koszt realizacji
zadania moze obejmowac jedng lub wiele pozycji budzetowych.

Pozycje budzetowe ¥ Rozwin wszystkie ¥ Pobierz budzet X Wezytaj budzet

e wNatkj ogm

Zadanie 1. Zadanie nr 1 0,00 0,00 + Dodaj koszt
1.1, HE

Zadanie 2. Koszty posrednie

21 R

Wprowadzanie poszczegdlnych kosztow odbywa sie w sekcji Budzet projektu. Nazwa
zadania przenosi sie automatycznie z sekcji Zadania. Do dodania kosztu w danym zadaniu
stuzy przycisk: +Dodaj koszt. W zaleznosci od rodzaju projektu wybierz jeden z rodzajéow
kosztéw:

¢ koszt rzeczywiscie poniesiony,
e koszt rozliczany stawkami jednostkowymi,
¢ koszt rozliczany kwotami ryczattowymi.

To, czy koszty zadan zwyktych moga by¢ rozliczane za pomocg metod uproszczonych
(tj. stawek jednostkowych, kwot ryczattowych) zalezy od tego, czy dana metoda zostata
dopuszczona w danym naborze, co zostanie okreslone w Regulaminie wyboru projektéow.



Koszty rzeczywiscie poniesione

Pozycje budzetowe ¥ Rozwin wszystkie # Pobierz budzet + Wezytaj budzet

watki ugé‘iﬂ“ -
Zadanie 1. Zadanie nr 1 0,00 0,00 + Dodaj koszt

.
i 7 8 H P
Uproszezena metoda rozliczenia

Kategoria kosziu * -
NIE

Nazwa kosztu *

Wartos¢ ogodem * Dofinansowanie *

Limity - Realizator * =

Jesli wybrate$/ wybratas jako kategorie koszt rzeczywiscie poniesiony, to wypetnij ponizsze
pola, o ile nie sg uzupetniane automatycznie przez system.

Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetnione automatycznie opcjg ,,Nie”.

Kategoria kosztu — wybierz z listy rozwijanej kategorie kosztu wtasciwg dla danego wydatku
(mozliwe kategorie sg opisane w dalszej czesci Instrukcji merytorycznej).



Nazwa kosztu (pole objete jest limitem 500 znakéw) — wypetnij pole tekstowe wskazujac
nazwe kosztu. Istotne jest, ze nazwy wydatkédw w obrebie jednego zadania i podmiotu
realizujgcego projekt (Wnioskodawca/ Realizator, jesli dotyczy) nie mogg sie powtarzaé,
muszg by¢ unikalne. Nazwa kosztu powinna by¢ precyzyjna (zawierac kalkulacje danego
wydatku oraz (jesli dotyczy) forme zatrudnienia, wymiar etatu), tak aby tatwo mozna byto ja
powigzac z konkretnymi dziataniami realizowanymi w danym zadaniu oraz ocenié
racjonalnos¢ kosztu.

Przyktady:

e wynagrodzenie psychologa

0,25 etatu/ 10 miesiecy/ 1 250,00 zt brutto + sktadki pracodawcy miesiecznie

e zajecia umuzykalniajgce grupowe

2 grupy raz w tygodniu po 45 min/ 40 tygodni/ 100 zt = 80 zaje¢ x 100 zt = 8 000 zt

e sale na szkolenia komputerowe

2 grupy/ 5 h dziennie/ 10 dni, tj. 100 h x 50 zt/h = 5 000 zt

e materiaty szkoleniowe (podreczniki)

30 0séb x 100 zt/szt. = 3 000 zt

Wartos¢ ogétem — wpisz catkowitg kwote wydatku.

Dofinansowanie — wpisz kwote wydatku pomniejszong o wartos¢ wktadu wtasnego.

Limity — wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla danego wydatku. Wydatek mozna
przypisa¢ do jednego lub kilku limitow. Jesli wydatek miesci sie w danym limicie, nalezy to
obligatoryjnie wskaza¢ we wniosku (mozliwe limity sg opisane w dalszej czesci Instrukc;ji
merytorycznej).

Realizator — wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktory ponosi wydatek. Podmiotem moze by¢
Whioskodaweca lub jeden z Partneréw wskazanych w sekcjiWnioskodawca

i realizatorzy. Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotéw w realizacji
projektu, system automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowa do Wnioskodawcy.

Jesli projekt ma by¢ realizowany w partnerstwie, przy kazdym koszcie nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ nazwe Partnera (Realizatora), ktéry bedzie dany koszt ponosié. W sytuacji,
gdy realizacja catego zadania lezy po stronie jednego Partnera, Wnioskodawca w Budzecie
projektu musi przypisaé tego Partnera w kazdym koszcie tego zadania.

Jesli dane zadanie budzetowe jest podzielone pomiedzy rézne podmioty realizujgce projekt,
kazda pozycja budzetowa powinna zostac¢ przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej kosztu.



Poszczegdlne wydatki wskazane dla zadania nalezy nastepnie uzasadnié¢ w sekcji
Uzasadnienia wydatkdéw. Szczegdty dotyczace kategorii kosztéw wymagajgcych
uzasadnienia znajdujg sie w sekcji Uzasadnienia wydatkdow.

Koszty rozliczane stawkami jednostkowymi

Wiasciwe rodzaje stawek jednostkowych wybierane sg z rozwijanej listy stawek

zdefiniowanej przez ION na etapie ogfaszania naboru wnioskéw.

Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetnione automatycznie opcjg ,, Tak”.

Rodzaj ryczattu — pole uzupetniane automatycznie.

Nazwa kosztu — wybierz z listy nazwe stawki.

Wysoko$¢ stawki — pole uzupetniane automatycznie.

Liczba stawek — uzupetnij pole.

Wartos¢ ogétem — pole uzupetniane automatycznie, system wyliczy wartos¢ ogétem stawki.
Dofinansowanie — wpisz kwote wydatku pomniejszong o wartos¢ wktadu wtasnego.

Limity — wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla danego wydatku (mozliwe limity sg
opisane w dalszej czesci Instrukcji merytorycznej). Wydatek mozna przypisac do jednego lub
kilku limitéw (o ile dotyczy). Jesli wydatek miesci sie w danym limicie, nalezy to
obligatoryjnie wskaza¢ we wniosku.

Realizator — wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktory ponosi wydatek. Podmiotem moze by¢
Whnioskodawca lub jeden z Partneréw wskazanych w sekcji Wnioskodawca

i realizatorzy. Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotéw w realizacji

projektu, system automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowa do Wnioskodawcy.
Poszczegdlne wydatki wskazane dla zadania uzasadnij nastepnie w sekcji Uzasadnienia
wydatkow.



Koszty rozliczane kwotami ryczattowymi

POZ)!‘CJ'E budzetowe % Rozwin wszystkie ¥ Pobierz budzet 4+ Wczytaj budzet
-
Zadanie 1. Zadanie nr 1 + Dodaj koszt

5 5 e H A

Rodzaj ryczattu
Kwota ryczattowa

Uproszczona metoda rozliczenia

TAK

Nazwa kosziu *

Wartogé ogdtem * Dofinansowanie *

Limity b Realizator *

W projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe w ramach kazdego zadania dodaj
wylacznie jedna pozycje, ktéra stanowi kwote ryczattowq i do niej dobierz wskazniki, ktore
w najlepszym stopniu odzwierciedlg dziatania w ramach tego zadania. Poszczegdlne wydatki
sktadajgce sie na dang kwote ryczattowa, metodologie ich wyliczenia wraz z uzasadnieniem
ich wysokosci oraz koniecznosci ich poniesienia wpisz w cze$ci Uzasadnienia
wydatkow. Informacje te bedg stuzyty oceniajgcym do weryfikacji prawidtowosci budzetu
oraz oceny racjonalnosci wysokosci proponowanych wydatkdow.

Wyjatkiem od sytuacji, w ktérej w ramach zadania bedzie wykazywana jedna pozycja, jest
koniecznos¢ przypisania czesci wydatkow sktadajacych sie na kwote ryczattowg, do jednego
z limitdw, np. czes¢ zadania dotyczy wydatkéw w ramach cross-financingu. W tej sytuacji

w budzecie wykaz dwie pozycje: jedng obejmujgca wydatki pomniejszone o wydatki
mieszczgce sie w limicie (np. bez cross-financingu) i do niej dodaj odpowiedni wskaznik(i)
merytoryczny, a wydatki objete limitem (np. tylko cross-financing) wykaz w kolejnej pozycji
w tym zadaniu przypisujac jej inny wskaznik(i), adekwatny do tego limitu.

W zwigzku z tym nie moze by¢ dwéch kwot ryczattowych w zadaniu dla jednego
Realizatora oznaczonych takimi samymi limitami.

W przypadku kwot ryczattowych, konstruujgc budzet projektu pamietaj, ze zgodnie

z Wytycznymi kwalifikowalnosci, kwotg ryczattows jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania. Kwota ryczattowa nie moze by¢ zdefiniowana jako
pojedynczy koszt w projekcie, gdyz takie podejscie w konstruowaniu budzetu wtasciwe jest
dla wydatkéw faktycznie ponoszonych. Wszystkie wydatki zaplanowane do poniesienia

w danym zadaniu powinny by¢ ujete w jednej kwocie ryczattowe;.



Przykfad

W przypadku zadania: Utworzenie i funkcjonowanie miejsc przedszkolnych, w ktérym
beneficjent poniesie wydatki zwigzane z kosztem nauczycieli, uzytkowaniem sal, cateringiem
oraz pracami adaptacyjnymi niezbednymi do funkcjonowania przedszkola, ktére beda
stanowity cross-financing, jako kwote ryczattowg w budzecie wniosku nalezy wpisac:
Utworzenie i funkcjonowanie miejsc przedszkolnych z kwotg rowng sumie wszystkich ww.
sktadowych wydatkéw bez kosztu adaptacji, ktory stanowi cross-financing. Dla tej pierwszej
pozycji nalezy przypisaé¢ odpowiedni wskaznik (dotyczacy dzieci objetych wsparciem

w ramach funkcjonowania wskazujgc jednoczesnie jego wartos¢ docelowg). Nastepnie jako
kolejng pozycje w ramach tego zadania nalezy wpisa¢ pozycje adaptacja pomieszczen

i przypisac jg do limitu cross-financing oraz wskaza¢ odpowiednig wartos$¢ wydatkow na ten
cel oraz adekwatny wskaznik dla charakteru wydatkéw objetych cross-financingiem.

W zadaniu, w ktorym wykazywane sg koszty bedgce kwotami ryczattowymi, nie mogg by¢
wykazane innego rodzaju koszty. System pilnuje tej zaleznosSci poprzez automatyczng
blokade —w momencie dodania pierwszego kosztu ryczattowego nie ma mozliwosci wyboru
innego typu kosztu.

Whioskodawca wypetnia ponizsze pola (o ile nie s3 uzupetniane automatycznie przez
system).

Uproszczona metoda rozliczenia — pole wypetniane automatycznie opcjg ,, Tak”.

Rodzaj ryczattu — pole wypetniane automatycznie.

Nazwa kosztu (pole objete jest limitem 500 znakdéw) — wypetnij pole tekstowe wskazujgc
nazwe kosztu — kwoty ryczattowe;j.

Wartos$¢ ogotem — wpisz wartos¢ kwoty ryczattowe;.

Dofinansowanie — wpisz kwote wydatku pomniejszong o wartos¢ wktadu wtasnego.
Limity — wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla kwoty wydatkéw ujetych w danej
kwocie ryczattowej. Mozna wybrac jeden lub kilka limitéw. Jesli wydatki ujete w danej
kwocie ryczattowej mieszczg sie w danym limicie, nalezy to obligatoryjnie wskaza¢

we wniosku.

Realizator — wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktéry ponosi wydatki ujete w danej kwocie
ryczattowe]j. Podmiotem moze by¢ Wnioskodawca lub jeden z Partneréw wskazanych

w sekcjiWnioskodawca i realizatorzy. Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych

podmiotéw w realizacji projektu, system automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowg
do Whnioskodawcy.

Wskaznik kwoty ryczattowej — korzystajac z opcji: +Dodaj wskaznik w menu pozycji
budzetowej dodaj co najmniej jeden wskaznik dla pozycji. Dla kazdego z dodanych



wskaznikéw uzupetnij polaNazwa wskaznika (pole objete jest limitem 500 znakéw)

i Wartos¢ wskaznika.

Do kazdej kwoty ryczattowej wymagane jest dodanie przynajmniej jednego Wskaznika kwoty
ryczattowej. Przy kazdej pozycji kwoty ryczattowej dostepna jest opcja+Dodaj wskaznik.
Po wybraniu opcji pojawi sie element zawierajgcy pole tekstowe Nazwa wskaznika oraz

pole liczbowe Wartos$s¢ wskaznika.

Wskaznik kwoty ryczattowej
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Nazwa wskaznika *

Wartos¢ wskaznika *

. ____________________________________________________________________________________________________|]
Kwoty ryczattowe s3 rozliczane na podstawie wskaznikdw opisanych w elemencie Wskaznik

kwoty ryczattowej. Dlatego wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej
kwoty ryczattowej powinny sie tam znalez¢. Powinny by¢ to wskazniki konkretnie odnoszace
sie do danej kwoty, ktérych wykonanie potwierdzi realizacje zadania objetego kwota
ryczattowg. Wprowadz wskaznik najbardziej obrazujagcy wykonanie danego zadania,

np. liczba oséb, ktore uczestniczyty w szkoleniu. Z uwagi na sposéb rozliczania kwot
ryczattowych istotne jest prawidtowe okreslenie poziomu wskaznika zaktadanego

do osiggniecia, ktory bedzie podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej i do dokonania
ptatnosci.

Nie nalezy podawac zbyt duzej liczby wskaznikéw okreslajgcych dang kwote ryczattows,
poniewaz ich nieosiggniecie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy rozliczenia tej kwoty
(system dopuszcza limit maksymalnie 5 wskaznikéw dla jednej kwoty ryczattowej).

Zdaniem ION wystarczajacy jest jeden wskaznik do danej kwoty ryczattowej. Trzeba
bowiem pamietaé, ze wskazniki nie sg po to, aby potwierdza¢, ze kazdy pojedynczy,
zaplanowany w ramach kwoty ryczattowej wydatek zostat poniesiony, ale aby pokazag, ze
cel w jakim dana kwota zostata ustalona, zostat osiggniety.

Pozostate wskazniki w projekcie, w szczegdlnosci te wskazane w sekcji Wskazniki
projektu, a nie wskazane w elemencie Wskaznik kwoty ryczattowej, nie beda
podstawa rozliczania kwot ryczattowych, ale w przypadku ich nieosiggniecia bedzie mogta
by¢ stosowana reguta proporcjonalnosci. Do wskaznikéw rozliczajgcych kwoty ryczattowe
nie stosuje sie reguty proporcjonalnosci. Wskazniki te, co do zasady, nie mogg podlegaé
zmianie w toku realizacji projektu.

Pamietaj, ze cechg kwot ryczattowych jest ich zero-jedynkowe rozliczanie (spetnia —

nie spetnia) —w przypadku realizacji zadania/ osiggniecia zaktadanego efektu ustalona kwota
ryczattowa zostanie uznana za kwalifikowalng. Brak realizacji ustalonego zadania/ osiggniecia
zaktadanego dla danej kwoty efektu w catosci bedzie oznacza¢ niekwalifikowalnos$¢é kwoty



ryczattowej. Dlatego w takich projektach warto kwoty ryczattowe okresla¢ dla matych zadan,
np. w przypadku serii szkolen, okresla¢ kwoty ryczattowe dla kazdej grupy oddzielnie.



Nie mozesz podawacé we wniosku jako sposobu weryfikacji prawidtowosci realizacji
zadania/potwierdzenia osiggniecia wskaznikow, szczegétowych dokumentdéw ksiegowych

oraz nadmiernie gromadzi¢ dokumentacji. Celem stosowania uproszczonych form rozliczania
wydatkéw jest bowiem zmniejszenie obcigzen administracyjnych zaréwno po stronie
beneficjentow, jak i instytucji.

Realizujgc projekt musisz sie skupi¢ na produktach i rezultatach, a nie procedurach i wydatkach.

Koszty posrednie

Koszty posrednie sg rozliczane wytacznie w oparciu o jedng z nastepujacych stawek
ryczattowych, okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci:

a) 25% kosztow bezposrednich —w przypadku projektow o wartosci kosztow

bezposrednich® do 830 tys. PLN wtacznie,

b) 20% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztow

bezposrednich? powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wtgcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw

bezposrednich® powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw

bezposrednich* przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

Pamietaj, zeby nie wykazywac zadnego wydatku ujetego w katalogu kosztédw posrednich
w ramach kosztéw bezposrednich projektu, poniewaz zostang one uznane

za niekwalifikowalne. W kosztach posrednich nie mogg sie znalez¢ wydatki objete cross-
financingiem. Jesli w ramach kosztdw posrednich chcesz wykaza¢ wktad wtasny, to bedzie to
zawsze wktad pieniezny.

Uproszczona metoda rozliczenia — pole uzupetniane automatycznie opcja , Tak”.

Rodzaj ryczattu — pole uzupetniane automatycznie.

Nazwa kosztu — wybierz z listy rozwijanej.

Stawka ryczattowa — pole uzupetniane automatycznie.

Wartos¢ ogétem — pole uzupetniane automatycznie.

Dofinansowanie — wpisz kwote wydatku pomniejszong o wartos¢ wktadu wtasnego.

" Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien
2 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien
3 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien

4 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien



Realizator — pole uzupetniane automatycznie.

Kwoty w polach Warto$¢ ogdétem i Dofinansowanie wpisz z doktadnoscia do
2 miejsc po przecinku. Kwota w polu Dofinansowanie nie moze by¢ wyzsza od kwoty
w polu Wartos¢ ogdtem.

Sekcje Budzet projektu mozna edytowac korzystajgc z arkusza Excel poprzez uzycie
przycisku Pobierz budzet. Zadania, pozycje budzetowe oraz niezbedne wartosci stownikowe
zostang wyeksportowane do pliku Excel. Mozesz wprowadza¢ zmiany w pliku Excel,

a na zakonczenie wczytac budzet za pomoca przycisku Wczytaj budzet do systemu SOWA EFS.

Kategorie kosztéw, do ktérych mozina przypisa¢ wydatki w budzecie projektu.

Koszty rzeczywiste planowane w budzecie projektu przypisz do jednej z kategorii:
Amortyzacja — czes¢ wykazywanych wydatkéw w budzecie projektu bedzie zwigzana

z amortyzacjg Srodkéw trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i prawnych.

W tej sytuacji w budzecie wniosku wydatki te przypisz do kategorii ,,amortyzacja”.

Pamietaj, ze koszt amortyzacji danego $rodka trwatego nie jest ujmowany w ramach limitu
dla cross-financingu.

Dostawy (inne niz srodki trwate) — do tej kategorii wydatkow przyporzadkuj dostawy
dotyczgce materiatéw oraz srodkow, ktére nie stanowig Srodkéw trwatych.

Koszty wsparcia uczestnikdw projektu — do tej kategorii wydatkdéw przyporzadkuj wszystkie
wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikéw takie jak: doradztwo, staze, szkolenia, koszty
podrdzy i zakwaterowania.

Nieruchomosci — w tej kategorii wykaz wydatki zwigzane z dysponowaniem nieruchomoscia.
Bedga to wiec zaréwno wydatki dotyczgce zakupu nieruchomosci, nabycie praw do nieruchomosci
oraz koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz wtasnos¢ (dzierzawa
lub najem).

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie; personelem projektu jest rdwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczgy bedgaca beneficjentem oraz osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.
11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Podatki i optaty — do tej kategorii przyporzadkuj koszty zwigzane z uiszczeniem podatkéw
oraz innych optat zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu (katalog mozliwych

do sfinansowania w ramach kosztow bezposrednich optat finansowych okreslony zostat

w Wytycznych kwalifikowalnosci).



Roboty budowlane — co do zasady w ramach EFS+ nie sg finansowane roboty budowlane.
Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkéw zwigzanych z remontem, modernizacjg
i adaptacjg budynkéw i pomieszczen. Tego rodzaju wydatki réwniez nalezy przyporzadkowaé
do kategorii roboty budowlane.

Srodki trwate/ Dostawy — $rodki trwate nalezy definiowa¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
jako rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Do tej kategorii wydatkow przypisz wydatki zwigzane z pozyskaniem (kupnem, leasingiem lub
dzierzawg) Srodkow trwatych. W przypadku wykazania srodkéw trwatych w budzecie projektu
w sekcjiUzasadnienia wydatkdw wskaz koniecznosé pozyskania danego srodka
trwatego. Dodatkowo w uzasadnieniu przedstaw informacje, dlaczego srodek trwaty musi
zostac¢ pozyskany w wybranej przez niego formie tj. w drodze zakupu, leasingu lub dzierzawy.
Jednoczesnie pamietaj, ze czes¢ przypisanych do tej kategorii wydatkéw bedzie rowniez
oznaczona jako wydatki wchodzace do limitu cross-financingu. Z tego wzgledu w przypadku
jednoczesnego odznaczenia w tej kategorii wydatkéw danego wydatku, jako wchodzacego

w limit cross-financingu. w sekcji Uzasadnienia wydatkéw wskaz, dlaczego Twoim
zdaniem dany wydatek nalezy objg¢ ww. limitem (ktére przestanki z Wytycznych
kwalifikowalnosci zostaty spetnione.

Ustugi zewnetrzne — do tej kategorii kosztow przypisz wydatki zwigzane z realizacjg ustug

i innych czynnosci przez wykonawcow zewnetrznych na rzecz Beneficjenta, w tym réwniez
dostarczenie zamdéwionych w ramach danego zlecenia produktéw, jak np. ekspertyza,

czy raport. Do tej kategorii wydatkéw przypisz rowniez takie wydatki, jak koszty zleconych
badan itp. W sekcjiUzasadnienia wydatkow wskaz fakt planowanego zlecania oraz

np. planowany czas realizacji danej ustugi merytorycznej przez wykonawce (wskaz np. liczbe
godzin dla kazdej ustugi), przy czym informacje te nie sg wymagane w stosunku do umow,

w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Wartosci niematerialne i prawne — do tej kategorii przypisz takie wydatki, jak koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji
(bez kosztéw zakupu urzgdzen niezbednych dla ich obstugi, ktére zostang przypisane

do kategorii srodki trwate/dostawy). Wydatki przypisane do tej kategorii wydatkéw nie sg
wliczane do limitu cross-financingu.

Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu — jezeli projekt jest
projektem grantowym, to uwzgledniajgcw Budzecie projektu wydatek w postaci grantu
przypisz go do tej kategorii wydatkéw. Do tej kategorii przyporzadkuj kazdy wydatek, ktéry
jest zwigzany z udzieleniem wsparcia finansowego uczestnikom projektu, np. stypendium.

Limity w budzecie projektu

Wskazujgc poszczegdlne koszty w budzecie, zaznacz, czy dany wydatek wpisuje sie w jeden
lub kilka limitow tj.: wydatki poniesione na zakup nieruchomosci, pomoc publiczna, pomoc



de minimis, cross-financing, wktad niepieniezny, wydatki ponoszone poza terenem Unii
Europejskiej (UE), wydatki na dostepnos¢, promocja czy podwykonawstwo. Limity w danym
naborze mogg by¢ okreslone w Regulaminie wyboru projektow.

Pamietaj, ze dany koszt moze by¢ jednoczesnie objety kilkoma limitami, a zatem moze

np. stanowi¢ wydatek na dostepnos¢ w projekcie oraz zalicza¢ sie do cross-financingu.
Zaznaczajgc dany limit, cata wartos¢ kosztu bedzie do niego wliczona.

Podwykonawstwo — gdy dany wydatek dotyczy ustugi, dostawy lub towaru, ktéry bedzie
dostarczony przez wykonawce zewnetrznego, odznacz go jako wydatek zliczany w ramach
limitu ,,Podwykonawstwo”. Do limitu wlicz nie tylko zlecania w trybie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, czy w oparciu o zasade konkurencyjnosci, ale réwniez wszystkie inne
zlecenia, w tym zlecenie w drodze umowy o dzieto. Do tego limitu bedg wliczane m.in.
wszystkie wydatki przyporzgdkowane do kategorii wydatkéw ustugi zewnetrzne.
Cross-financing — kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okreslone sg

w Wytycznych kwalifikowalnosci (zakup gruntu i nieruchomosci, zakup infrastruktury,
adaptacja oraz prace remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub
pomieszczen do nowej funkcji budynkdéw i pomieszczen, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw).
Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania w SZOP.
Dopuszczalny poziom cross-financingu w naborze okreslany jest w Regulaminie wyboru
projektéw. Do okreslonego w naborze limitu cross-financingu w ramach projektu wlicza sie
oprécz wydatkéw odznaczonych w ramach kosztéw bezposrednich jako limit ,,cross-
financing” réwniez koszty posrednie wytgcznie od kosztéw bezposrednich, w ktérych
wybrano limit ,cross-financing”. Wartos¢ wydatkéw objetych limitem cross-financingu

w kosztach bezposrednich wraz z wartoscig kosztdw - posrednich przypisanych do wydatku
dotyczgcego cross-financingu zostanie ujeta sumarycznie w podsumowaniu budzetu

i nie moze przekroczy¢ limitu cross-financingu okreslonego w regulaminie naboru.
Wydatki ponoszone na cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Wydatki objete
cross-financingiem w projekcie nie mogg by¢ wykazywane w ramach kosztédw posrednich.
Kazdy wydatek poniesiony w ramach cross-financingu oznacz w systemie, uzasadnij i opisz,
dlaczego moze by¢ uznany za kwalifikowalny z EFS+ w sekcji Uzasadnienia wydatkéw
— Uzasadnienie dla cross-financingu.

Wydatki ponoszone poza terytorium UE — mogg by¢ to np. wydatki zwigzane z udziatem
w zagranicznych — poza terytorium UE — szkoleniach, targach, konferencjach (jesli sg
dopuszczalne w danym naborze). Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki poza UE
uzasadnij i opisz w sekcjiUzasadnienia wydatkow



Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (dalej: TFUE) do pomocy de minimis lub rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 TFUE do pomocy
de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym
interesie gospodarczym. Zaznacz limit, jesli dany wydatek bedzie objety tym rodzajem
pomocy i w sekcjiUzasadnienia wydatkdw przedstaw sposdb wyliczenia wartosci
wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego).

Pomoc publiczna — pomoc publiczna w rozumieniu TFUE (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust.
2 i 3) oraz pomoc de minimis, chyba ze z tresci Wytycznych kwalifikowalnosci wynika,

ze chodzi wytgcznie o pomoc publiczng w rozumieniu art. 2 pkt 9 lit. c rozporzadzenia
ogdlnego. Nalezy zaznaczy¢ limit, jesli dany wydatek bedzie objety tym rodzajem pomocy.
Co do zasady pomoc publiczna nie wystgpi w Twoim projekcie, zgodnie z zapisami
Regulaminu wyboru projektéw.

Wkiad rzeczowy (niepieniezny) — wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catosé wktadu
wtasnego bedzie kwalifikowalny, o ile spetni wymogi wskazane w Wytycznych
kwalifikowalnosci. System zliczy wartos¢ kosztéw wskazanych jako wktad wtasny wnoszony
w postaci wktadu rzeczowego (niepienieznego) i tym samym, o ile wktad niepieniezny
stanowi cato$¢ wnoszonego wktadu wtasnego, pokaze rowniez, jaka jest wartosc¢
wnoszonego przez Ciebie wktadu wtasnego. Odznaczajac, ze dany koszt zostanie poniesiony
w ramach wktadu niepienieznego pamietaj, aby w pozycji ,dofinansowanie” dla danego
kosztu wpisaé: 0,00. Wszystkie wydatki w ramach wktadu wtasnego nalezy uzasadnié¢ i opisac
w sekcjiUzasadnienia wydatkéw — Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie
wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych
od uczestnikow.

Wydatki na dostepnos$é — wydatki przypisane do tego limitu to wydatki, ktére catkowicie lub
W znaczacy sposob dotyczg dziatanh wspierajgcych dostepnosé w projekcie, np. dotyczace
tworzenia standardéw i modeli dostepnosci, organizacji wydarzen poswieconych tematyce
dostepnosci (np. szkolen, konferencji), zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci itp.
Pamietaj, ze oznaczenie danej pozycji kosztow jako ,,wydatki na dostepnosc¢” spowoduje,

Ze zostanie ona uznana w catosci za zwigzang z dostepnoscig. W przypadku

stosowania stawek jednostkowych w danym zadaniu nie wyodrebniaj wydatkéw

na dostepnos¢, a pole Limit pozostaw niewypetnione.

Wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — wysokos¢ limitu na zakup nieruchomosci
zostata wskazana w Wytycznych kwalifikowalnosci. Istnieje mozliwos¢ rozliczania tego
rodzaju wydatkdow w projektach EFS+, niemniej wytgcznie w ramach limitu wskazanego

w Wytycznych kwalifikowalnosci oraz pod warunkiem wykazania tego wydatku dodatkowo
w ramach limitu cross-financingu.



Pamietaj réwniez, aby:
e budzet zawierat co najmniej 1 pozycje budzetowg z kwotg dofinansowanie wiekszg od 0,
e liczba pozycji budzetowych nie przekraczata 400 pozycji,

e nazwy pozycji budzetowych w obrebie jednego zadania i podmiotu realizujgcego projekt
byty unikalne.

Podsumowanie budzetu

Sekcja Podsumowanie budzetu wniosku jest sekcjg nieedytowalng i zawiera informacje

bedace podsumowaniem catego budzetu projektu. Budzet prezentowany jest takze w rozbiciu
na kategorie kosztow charakteryzujgce wydatki rzeczywiscie poniesione oraz limity wskazane

przy pozycjach budzetowych. Korzystajac z listy rozwijanej w polu Wybierz typ budzetu,

mozesz wyswietli¢ podsumowanie budzetu dla kazdego z Partneréw (o ile dotyczy).

Podsumowanie

Budzet catkowity

Mazwa kosziu Wydatki ogolem Dofinansowanie
Razem w projekcie 0,00 0,00

Razem rzeczywiscie poniesions 0,00 0,00

Razem ryczalt 0,00 0,00

Koszty bezposrednie - Razem 0,00 0,00

Koszty bezposrednie - Udziat 0,00 % 0,00 %

Koszty pogrednie - Razem 0,00 0,00

Koszty posrednie - Udzial 0,00 % 0,00 %

Kategorie kosztow




Zrodta finansowania

Wszystkie ponizsze pola przyjmujg wartosci liczbowe

Definanacwanie *

0,00 PLN

Razem wkiad wiasny

0,00 PLN

w tym budzet panstwa *

0,00 PLN

w tym budzet jednostek samorzgdu tenvtorialnego *

0,00 PLN

w tym inne publiczne *

0,00 PLN

W tym prywatne *

0,00 PLN

Suma

0,00 PLN

Sekcja ta zawiera informacje na temat zrédet finansowania projektu. Catos¢ wydatkéw
zaplanowana w budzecie projektu finansowana jest ze Srodkéw dofinansowania (wktad UE —

EFS+ oraz budzet panstwa, jesli zostanie on przewidziany w danym naborze) oraz wktadu
wtasnego (o ile jest on wymagany w danym naborze).

Wszystkie pola przedmiotowej sekcji przyjmujg wartosci liczbowe. Uzupetnij zgodnie

ze zrédtem finansowania projektu, tj. dofinansowania oraz wnoszonego wktadu wtasnego,
jezeli wniesienie wktadu wtasnego zostato przewidziane w projekcie. Jesli w projekcie nie
zostanie wniesiony wkfad witasny z danego zrédta, wartos¢ odpowiadajgcego mu pola
powinna wynosié¢ 0,00.

W polach nieedytowalnych system automatycznie dokona podsumowania wktadu
wtasnego oraz catkowitego budzetu projektu.

Dofinansowanie — na te wartosc¢ sktadajg sie srodki unijne oraz wspoétfinansowanie krajowe
z budzetu panstwa (o ile dotyczy w danym naborze). Wpisz warto$¢ dofinansowania ogétem
dla projektu z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Razem wktad wtasny — pole uzupetniane automatycznie.
W tym budzet panstwa — wpisz wartos¢ wktadu wtasnego, pochodzaca ze srodkéw
budzetu panstwa.



W tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wpisz wartosé¢ wktadu

wtasnego, pochodzacy ze srodkdw budzetu jst.

W tym inne publiczne — wpisz wartos¢ wktadu wtasnego, pochodzaca z innych srodkéw
publicznych.

W tym prywatne — wpisz wartos¢ wktadu wtasnego, pochodzaca ze srodkéw prywatnych.
Suma — pole uzupetniane automatycznie.

Pamietaj, ze wartos¢ w polu Dofinansowanie musi by¢ wieksza od 0, a wyliczona przez
system wartos¢ w polu Suma jest réwna sumie wydatkéw ogétem dla projektu.

Uzasadnienia wydatkow

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich
optatach pobieranych od uczestnikow *

Uzasadnienie dla przewidywanego w projekcie wkiadu wiasnego (2]

Uzasadnienie wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub Programu *

() Dotyczy () Nie dotyczy

Uzasadnienie dia wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub Programu (2]

Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsigwziecia (dotyczy projekiow, kiére wpisujg sie w wigksze
przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku Zrodet) *

(O Dotyczy () Nie dotyczy

Uzasadnienie dla Zrédet finansowania przedsiewziecia [7]

W tej sekcji uzasadnij poszczegélne wydatki wskazane w budzecie projektu. Lista pdl, jakie
bedg widoczne, zalezy od informacji, jakie wskazates/as w sekcjach Wnioskodawca
i realizatorzy, Budzet projektu orazZrédta finansowania.

Uzasadnienie dla cross-financingu

(Limit 4000 znakow)

W polu tym uzasadnij wydatki przewidziane do poniesienia w projekcie i oznaczone

w budzecie jako cross-financing w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji
konkretnych zadan oraz projektu. Jednocze$nie wskaz, dlaczego dany wydatek zostat uznany
za spetniajgcy wymogi cross-financingu. Pamietaj, by zwrdci¢ uwage na definicje cross-
financingu wskazang w Wytycznych kwalifikowalnosci.



Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw

(Limit 4000 znakdw)
Uzasadnij wydatki przewidziane do poniesienia w projekcie jako wktad wtasny, w tym wktad
wtasny rzeczowy (niepieniezny) oraz przedstaw, w jaki sposdb dokonana zostata jego
wycena. Wskaz zrédta finansowania wktadu wtasnego wraz z podaniem wysokosci
(np. Fundusz Pracy, PFRON, JST). W sytuacji wniesienia wktadu wtasnego w postaci optat
uzyskiwanych od uczestnikéw projektu, rdwniez wskaz to w tej czesci uzasadnienia.
W przypadku kosztéw rozliczanych za pomocg stawki jednostkowej lub wydatkéw w ramach
kosztow posrednich nie ma koniecznosci wskazywania formy (czy jest to wktad pieniezny
czy niepieniezny, poniewaz wktad wtasny wykazywany w projekcie rozliczanym metodami
uproszczonymi jest zawsze traktowany jako pieniezny), w jakiej wnoszony bedzie wktad
wtasny. Wskaz jedynie, czy jest to wkfad publiczny czy prywatny.
Opis w tym punkcie powinien by¢ Scisle powigzany z danymi wykazanymi w budzecie
projektu i zZrédtach finansowania.
Przyktad uzasadnienia dotyczacy wnoszenia wktadu wlasnego w ramach kosztow
bezposrednich i posrednich:

1. niepoprawnie — Wnioskodawca sfinansuje wymagany wktad wtasny w wysokosci 5%

wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z wymogami konkursu. Zostanie on wniesiony

przez lidera projektu w czesci w ramach kosztéw bezposrednich a w cze$ci w ramach

kosztow posrednich. taczna wartos¢ wktadu wiasnego to 37 500,00 zt;

2. poprawnie — Wnioskodawca sfinansuje wymagany wktad wtasny w wysokosci 5%
wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z wymogami konkursu. Zostanie on wniesiony
przez lidera projektu w czesci okreslonej w szczegétowym budzecie projektu w ramach
kosztow bezposrednich w postaci kosztu udostepnienia sal szkoleniowych na potrzeby
przeprowadzenia szkolen (wktad rzeczowy niepieniezny) w wysokosci 20 tys. zt. Sale sg
w posiadaniu beneficjenta, a wysokos¢ wktadu wtasnego zostata oszacowana
w oparciu o stawki obowigzujace u beneficjenta przy wynajmie komercyjnym (cennik
dostepny na stronie internetowej beneficjenta). W pozostatej czesci wktad wtasny
52zostanie wniesiony w ramach kosztéw posrednich (w tacznej wysokosci 17 500 zt).

taczna wartos¢ wktadu wtasnego to 37 500,00 zt.

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
(Limit 4000 znakdw)
Wybierz opcje: Dotyczy lub Nie dotyczy.



W przypadku wybrania opcji Dotyczy, wpisz uzasadnienie. Uzasadnij wowczas wydatki, jakie
planujesz poniesé¢ w ramach projektu poza terytorium kraju (ale nie poza UE) lub programu
operacyjnego.

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE

(Limit 4000 znakdw)
W polu tym uzasadnij wydatki, jakie planujesz ponies¢ w ramach projektu poza terytorium
UE w rozumieniu Wytycznych kwalifikowalnosci.

Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT

(Limit 4000 znakdw)

Uzupetnij pole jedynie w przypadku, gdy wartos$¢ Twojego projektu wynosi co najmniej 5 min
euro (gdy w poluMozliwo$¢ odzyskania VAT zaznaczyte$ Tak / Nie/ Czesciowo).
Wskaz kwote podatku VAT, ktéry nie moze zosta¢ odzyskany oraz czy kwoty w Budzecie s3
kwotami:

e ,czesciowo zawierajgcymi VAT” (gdy jako Wnioskodawca/ Partner nie masz prawnej
mozliwosci odzyskania VAT tylko od czesci wydatkow) lub
e zawierajgcymi VAT” (gdy generalnie jako Wnioskodawca/ Partner nie masz prawne;j

mozliwosci odzyskania VAT).

W przypadku wskazania jednej z ww. opcji obligatoryjnie przedstaw uzasadnienie

dla kwalifikowalnosci podatku VAT, tj., dlaczego nie masz prawnej mozliwosci odliczenia
podatku VAT. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, kazdy z Partneréw
rowniez powinien przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie.

Jesli zaznaczyte$/as, ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami ,,czesciowo zawierajgcymi
VAT”, uzasadnij, dlaczego nie masz prawnej mozliwosci odzyskania VAT od czeSci wydatkéw
i wskaz te wydatki. Uzasadnienie powinno zawiera¢ podstawe prawng (ze wskazaniem
wtasciwego artykutu i ustepu) wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego

o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez
majac na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji
projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu.

7167 oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT w czesci OSwiadczenia.

Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu

W tej sekcji wniosku przedstaw uzasadnienie dla poszczegdlnych wydatkéw ujetych

w budzecie projektu (z wyjatkiem kosztéw posrednich), pod wzgledem potrzeby ich
poniesienia oraz bezposredniego zwigzku z realizacjg zadan. Obligatoryjnie uzasadnienia
wymagajg wydatki:



1) ktérych wartosci przekraczajg stawki ujete w Taryfikatorze towardw i ustug,
2) dla ktérych niemozliwe jest przedstawienie czytelnej kalkulacji w budzecie (w nazwie
kosztu),

3) niestandardowe, wynikajgce ze specyfiki danego projektu.

Wypetnienia wymagaja pola: L.p. (liczba porzagdkowa) oraz Uzasadnienie.

Pole z L.p. i nazwg wydatku obejmuje maksymalnie 100 znakdéw.

Tres¢ uzasadnienia obejmuje maksymalnie 4000 znakéw.

Wskaz jednostke miary, koszt jednostkowy, metodologie oszacowania kosztéw (nie dotyczy
stawek jednostkowych), specyfikacje oraz informacje dotyczgce rynkowosci kosztow.

W przypadku zakupow (np.: AGD/RTV, narzedzi, maszyn, urzagdzen, sprzetu komputerowego,
itp.) wskaz informacje, ktére umozliwig oceniajgcemu zweryfikowanie zasadnosci

i racjonalnosci wykazanego wydatku.

W przypadku ,drobnych” wydatkdw typu np. gumka, dtugopis, teczka, itp. wydatki ujmij

w postaci ,,zestawdéw”, , kompletéw”, itp. oraz przedstaw dla nich uzasadnienie wydatkéw
wskazujgc elementy sktadowe wydatku. Opis ten stanowi¢ bedzie podstawe do oceny
kwalifikowalnosci tagcznej kwoty wykazanej w tabeli oraz poszczegdlnych wydatkéw
wykazanych w uzasadnieniu.

Opis nazwy kosztu nie powinien zawieraé nazw wtasnych i znakéw towarowych,

a w przypadku, gdy to konieczne nalezy wskaza¢, iz wnioskodawca dopuszcza mozliwosé
przedmiotow rownowaznych.

Jesli planujesz zakup mebli, sprzetu i pojazddéw, ktére nie bedg zaliczane do cross-financingu,
wyjasnij, ktérg przestanke z Wytycznych kwalifikowalnosci te wydatki spetniajg, aby méc je
rozliczaé poza limitem cross-financingu.

Pamietaj, ze koszt nabycia innych niz wtasnos$¢ praw do mebli, sprzetu i pojazdéw (np.
dzierzawa, najem) moze by¢ kwalifikowalny poza cross-financingiem.

W przypadku kosztéw personelu projektu w tym miejscu uzasadnij wysokos$é
proponowanego wynagrodzenia, odnoszgac sie do zwyczajowej praktyki wynagradzania

w Twojej organizacji oséb zatrudnionych na analogicznych stanowiskach, przepisdw prawa
pracy lub statystyki publicznej wskazujgcej na adekwatnos¢ proponowanej wysokosci
wynagrodzenia.

Sposdb wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego

wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis

(Limit 4000 znakow)



Wskaz wydatki (nr, nazwa kosztuzBudzetu projektu), ktére sg objete pomocg publiczng
i/lub pomoca de minimis, podaj podstawy prawne udzielania pomocy publiczneji/lub
pomocy de minimis oraz metodologie jej wyliczenia.

Jestes zobowigzany do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wkfadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych pomoca
publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznos$ci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz
ktdrego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkow objetych pomocg publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc
na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomocy);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomoca publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong
w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 TFUE) oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie
z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia

2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 TFUE do pomocy de minimis).

W tym polu wskaz réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie
kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw

z niepetnosprawnosciami, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie
przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy jestes réwnocze$nie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), wéwczas powiniene$ dokonac¢ stosownego wyliczania wartosci
pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc
udzielong przez Ciebie innym podmiotom.

Potencjat do realizacji projektu

Na podstawie informacji zamieszczonych w tym punkcie dokonywana jest ocena
merytoryczna potencjatu jaki Wnioskodawca i ewentualny Partner planuje zaangazowad
w realizacje projektu pod katem ich adekwatnosci do skali i zakresu zaplanowanych

w projekcie dziatan.
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Doswiadczenie

(Limit 4000 znakdw)
Adekwatnosé doswiadczenia, w odniesieniu do zatozen projektu, opisana w tej sekcji, bedzie
oceniana w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci prowadzone;j:

e w obszarze merytorycznym, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu — charakterystyka zadan musi zawieraé takie informacje, ktére
pozwolg zweryfikowad i potwierdzi¢ ich podobienstwo lub zbieznos¢ z zadaniami
merytorycznymi okreslonymi w zrealizowanym projekcie. Podobieristwo to lub
zbieznos¢ musi dotyczy¢ przynajmniej zgodnosci zadan na poziomie formy i rodzaju
wsparcia przewidzianego do realizacji. Oznacza to, ze jesli w biezgcym projekcie
planowana jest realizacja szkolen, w tym szkolen jezykowych, to rowniez w projekcie
opisywanym na potrzeby wykazania doswiadczenia muszg by¢ zrealizowane szkolenia
jezykowe, aby uznad takie projekty za zgodne. W tym przypadku nie jest wymagana
zgodnos$¢ na poziomie szczegdtowego zakresu, tematyki, programu i przebiegu oraz

organizacji danej formy wsparcia, jak rowniez jego odbiorcéw (czyli grup docelowych),



¢ narzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu — charakterystyka grupy docelowej musi zawiera¢ takie informacje, ktére
pozwolg zweryfikowaé i potwierdzi¢ podobienstwo lub zbieznos¢ grupy docelowej
zrealizowanego juz projektu z grupg docelowg okreslong w biezgcym wniosku
o dofinansowanie projektu. Podobienstwo to lub zbieznos¢ musi dotyczy¢ przynajmniej
zgodnosci na poziomie gtdéwnej kategorii grup docelowych. Oznacza to, ze jesli
w biezgcym projekcie wsparciem objete sg np. osoby o niskich kwalifikacjach, to réwniez
w projekcie opisywanym na potrzeby wykazania doswiadczenia muszg one stanowic

grupe lub jednga z grup docelowych,

e na terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu — charakterystyka obszaru
realizacji musi zawierad takie informacje, ktére pozwolg zweryfikowacd i potwierdzi¢ jego
zbieznos$¢ z obszarem realizacji okreslonym w biezgcym wniosku o dofinansowanie
projektu. Zbieznos¢ obszardw realizacji bedzie wystepowac w przypadku, gdy lista gmin
i/lub powiatéw wskazana jako obszar realizacji obecnego wniosku o dofinansowanie
projektu pokrywa sie w catosci lub miesci sie w catosci w szerszej liscie gmin i/lub
powiatéw objetych wsparciem w ramach projektu juz zakonczonego (tj. obszar realizacji
projektu zakoriczonego moze by¢ wiekszy, niz ten okreslony w obecnym wniosku
o dofinansowanie projektu). W przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie projektu
jako obszar realizacji projektu przyjeto cate wojewddztwo, projekt wskazany na potrzeby

wykazania doswiadczenia réwniez musi posiadac identyczny obszar realizacji.

W celu potwierdzenia doswiadczenia w powyzszych obszarach nalezy wykazaé projekty
wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programoéw
Operacyjnych wdrazanych na terenie Polski od roku 2007 i/lub projektéw albo innych
przedsiewzieé realizowanych w okresie ostatnich trzech lat od daty ztozenia obecnego
whiosku o dofinansowanie (w tym w ramach biezgcej dziatalnosci Wnioskodawcy/Partnera),
dla ktérych zrédtem finansowania w zadnej czesci nie byty srodki Europejskiego Funduszu
Spotecznego. W tej sekcji nalezy wykazaé projekty i przedsiewziecia, ktore formalnie
zakonczyly sie i zostaly rozliczone najpézniej w dniu, w ktérym zostat ztozony wniosek

o dofinansowanie projektu albo przedsiewziecia realizowane w postaci biezgcej dziatalnosci

i nie majace charakteru zamknietego projektu.

W opisie nalezy podac informacje pozwalajace zidentyfikowac wskazywane przedsiewziecia,
takie jak: doktadny numer i tytut przedsiewziecia/realizowanego projektu, a takze okres
realizacji, cel, grupy docelowe, najwazniejsze zadania, miejsce realizacji, efekty

dotychczasowych dziatan.



Mozna wykazywac jedynie takie przedsiewziecia, w ktérych dany podmiot, bedacy
Whioskodawcg lub Partnerem w obecnym projekcie, petnit role Wnioskodawcy albo
Partnera, a fakt ten jest potwierdzony zapisami wniosku o dofinansowanie lub umowy
o dofinansowanie projektu lub umowy partnerskiej albo innego rodzaju formalnymi

dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie doswiadczenia w danych obszarach.

Opis sposobu zarzadzania projektem

(Limit 4000 znakow)
W tej sekcji opisz, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem:

e jak wygladac bedzie zarzadzanie projektem w strukturze Wnioskodawcy:
np. czy na potrzeby projektu zostanie utworzona dodatkowa jednostka organizacyjna,
czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywac juz istniejgca jednostka
organizacyjna lub jednostki organizacyjne,

e jak podejmowane beda decyzje w projekcie (ocena szybkosci procesu decyzyjnego,
sposob uwzglednienia kluczowych podmiotéw, uczestniczacych w realizacji projektu,
mechanizmy komunikacji),

e jakie bedg powigzania personelu projektu (podlegtosé, nadrzednosé),

e jaka metodyka zarzadzania projektem bedzie stosowana — jak uwzglednione zostanie
zarzadzanie czasem, zasobami, ryzykiem, finansami i inne,

e jakie zaplanowano sposoby i narzedzia monitoringu realizacji harmonogramu, budzetu
i wskaznikéw projektu

e pod katem spetnienia zasady rdwnosci kobiet i mezczyzn, wskaz propozycje konkretnych
dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

W opisie struktury zarzgdzania projektem szczegdlnie uwzglednij role Partnerow (jesli
dotyczy), przy czym pamietaj, iz udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polegac
wytgcznie na wniesieniu do jego realizacji jednego z ponizszych zasobdw: ludzkich,
organizacyjnych, technicznych lub finansowych, a zadania realizowane przez partneréow

w ramach projektu partnerskiego nie mogg polegaé na oferowaniu towardéw, $wiadczeniu

ustug lub wykonywaniu robét budowlanych na rzecz pozostatych Partneréw.

W niniejszej sekcji opisz takze kadre zarzgdzajgca, ktdra zostanie zaangazowana do realizacji
projektu:

e planowane funkcje (stanowiska) osdb,
e posiadane kompetencje/ kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe,

e zakres obowigzkdéw (zadan),



e szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/liczbe godzin przypadajgcych

do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym np. w miesigcu),

e forma zatrudnienia/zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa

cywilnoprawna, wolontariat, itp.).

W ramach tej sekcji wymien rowniez wszystkie podmioty upowaznione do ponoszenia
wydatkow, ktédrymi opréocz Wnioskodawcy, Partnerédw i podmiotu realizujgcego projekt
wskazanego w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy moga by¢ jednostki organizacyjne
Whioskodawcy i Partnera (gminy, powiatu, wojewdédztwa) nie posiadajgce osobowosci
prawnej, np. szkoty, osrodki wychowania przedszkolnego, ktdre w ramach projektu
wykonujg zadania merytoryczne i ponoszg zwigzane z nimi wydatki, np. na wynagrodzenia
dla nauczycieli, dokonywanie zakupdw itp.

Opis wktadu rzeczowego (niepienieznego)

(Limit 4000 znakdw)

Opisz posiadane zasoby rzeczowe Wnioskodawcy i Partnera (jesli dotyczy), w tym:
nieruchomosci, urzadzenia, wyposazenie, pomieszczenia, sale, materiaty, wartosci
niematerialne i prawne, jakie sg niezbedne i zostang zaangazowane w realizacje projektu
oraz sposob ich wykorzystania. W opisie uwzglednij dostepnos$¢ dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami lub neutralnos¢ poszczegdlnych sktadnikéw wktadu rzeczowego.

W tej czesci wniosku dokonaj rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i
angazowanych w projekcie zasobdw rzeczowych, a okreslong w ten sposdb kwote uwzglednij
w szacowaniu wktadu niepienieznego w budzecie projektu. Wykazany w budzecie projektu
wktad rzeczowy ( niepieniezny), ktéry stanowi¢ moze takze nieodptatna praca wykonywana
przez wolontariuszy lub nieodptatna praca spoteczna cztonkdw stowarzyszenia, musi
spetnia¢ warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych Kwalifikowalnosci.
Pamietaj, ze na etapie realizacji projektu niezbedne bedzie potwierdzenie wartosci wktadu
niepienieznego dokumentami o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom lub innymi
dokumentami.

Wktad wtasny odrdéznij od amortyzacji, czy wktadu wtasnego finansowego, ktéry stanowi
optacenie przez Ciebie ze srodkdw wtasnych wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie,

np. w postaci za wynajem sal.

Opis wtasnych srodkéw finansowych (limit 4000 znakow)

W niniejszej sekcji podaj wysokos$¢ obrotow za ostatni zamkniety rok obrotowy oraz
oddzielnie wysoko$¢ obrotow Partnera (jesli dotyczy). Informacje te postuzg ocenie,

czy posiadany potencjat finansowy umozliwi prawidtowg realizacje projektu.

W sytuacji, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy), podaj kwoty
wydatkéw planowanych do poniesienia w poszczegdlnych latach z podziatem



na Whnioskodawce i Partnera (jesli dotyczy). Przedstawione wydatki muszg by¢ zgodne
zHarmonogramem realizacji projektu.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych sredniorocznych
wydatkdéw w projekcie i polega na poréwnaniu rocznego poziomu tych wydatkéw (bierze sie
pod uwage rok, w ktérym wartos¢ wydatkéw bedzie najwyzsza) z rocznymi obrotami
Whioskodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich (o ile budzet projektu uwzglednia
wydatki Partnera/ow) — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i Partnera/ow

za ostatni zamkniety rok obrotowy. W przypadku poréwnania rocznego poziomu wydatkéw
z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i Partnera/ow za ostatni zamkniety rok
obrotowy, wykazane obroty Wnioskodawcy muszg stanowi¢ co najmniej 51% ww.
wydatkow.

Gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego Partner) funkcjonuje krécej niz rok,
jako obrét powinien on wskaza¢ wartosé wtasciwg dla typu podmiotu odnoszacg sie do
okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku
obrotowego, w ktdrym te dziatalnos$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu
finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry mimo ze funkcjonuje krécej niz
rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktdrego te dane dotyczg, trwat petnych 12 miesiecy. Istotne
jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu.
Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie
proporcji —tzn. w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrot za okres krétszy niz rok,
nalezy go odnie$¢ zawsze do petnej wartosci wydatkow w roku, gdy sg one najwyzsze.
Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktérej najwyzsza warto$é wydatkéw pojawia sie
w roku, w ktorym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy. W tym przypadku,

do wartosci wydatkdw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjgé sume przychoddéw uzyskanych przez podmiot

na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow
ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddéw operacyjnych oraz przychoddéw finansowych.
W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finansdw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé
przychoddéw (w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania

na realizacje projektéw).Odrebng grupe podmiotow stanowig publiczne uczelnie wyzsze,
ktdre z uwagi na ksztatt sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazuja

we wniosku o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie kosztéw w ostatnim
zamknietym roku obrotowym. Istotne jest przy tym, aby Wnioskodawca wykazat wartos¢
wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat
ustalony dla przychoddw, tzn. wysokos¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniku
na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie oznaczato konieczno$é wykazania
sumy poniesionych przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztédw finansowych.



Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/ Partner/rzy posiada/posiadaja
potencjat pozwalajacy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkos$cig obrotéw

w stosunku do wydatkdw projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego
dochodzenia zwrotu tych srodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich
niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego moze wptywac

na ogdlng ocene wniosku o dofinansowanie.

Powyzsze warunki nie majg zastosowania do projektéw, w ktérych Wnioskodawca jest
jednostka sektora finanséw publicznych.

Potencjat kadrowy do realizacji projektu

(Limit 4000 znakow)
W niniejszej sekcji opisz kadre merytoryczng, ktdra jest niezbedna i zostanie zaangazowana
do realizacji projektu uwzgledniajac:

e planowane funkcje (stanowiska) osdb,
o zakres obowigzkéw (zadan),

e szacunkowy wymiar czasu pracy (wymiar etatu/ srednig liczbe godzin przypadajacych

do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym, np. w miesigcu),

e forma zatrudnienia /zaangazowania w projekcie (np. umowa o prace, umowa

cywilnoprawna, wolontariat, itp.),
e powigzania personelu projektu (podlegtosé¢, nadrzednosé),

e podziat na kadre wtasng (tj. obecnie posiadang) i zewnetrzng (tj. osoby, ktére dopiero

zostang zaangazowane w ramach projektu).

Posiadana kadra moze by¢ wykazana jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wkfad jest
wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych
kwalifikowalnosci.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg Partnerzy, w tym punkcie wskaz
takze, jakie niezbedne zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych Partneréw
na potrzeby realizacji projektu (o ile Partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Opis rekrutacji i uczestnikow projektu

(Limit 4000 znakdw)
Proces rekrutacji, ktéry powinien byé dopasowany do potrzeb grupy odbiorcédw oraz
specyfiki projektu, nalezy opisaé w sposéb szczegdtowy, w tym uwzgledniajac:



e planowane dziatania informacyjno-promocyijne (np. srodki/ metody przekazu
umozliwiajgce dotarcie z informacjg o projekcie do potencjalnych odbiorcéw wsparcia,

w tym oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci),
e planowany termin i miejsce rekrutacji,

o dokumenty, na podstawie ktdrych bedziesz kwalifikowat uczestnikdw do projektu, w tym
dokumenty zrodtowe, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia
o niepetnosprawnosci w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami. Co do zasady wymagaj
od uczestnikéw zaswiadczen lub innych dokumentéw wystawionych przez wtasciwy
podmiot, a nie oswiadczen wystawianych przez uczestnika. W przypadku kryteridw, ktérych
spetnienia nie mozna udokumentowaé w ww. sposdb, wskaz jak bedziesz weryfikowat
poprawnos¢ ztozonych przez uczestnikéw oswiadczen. Zaswiadczen nie musisz wymagad,
jesli posiadasz dostep do baz danych niezbednych do potwierdzenia kwalifikowalnosci
uczestnika — w takim przypadku wskaz konkretnie, jakie to bazy/ systemy. Pamietaj, iz
przeprowadzona przez Ciebie weryfikacja musi zosta¢ udokumentowana w postaci
elektronicznej, np. wydrukami (do pliku) z systemu teleinformatycznego czy notatkami
wraz z dokumentami wygenerowanymi z systemow/ bazy — wszystko po to, aby zapewnié
wtasciwg sciezke audytu procesu weryfikacji danych,

e przejrzyste i mierzalne kryteria rekrutacji (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag
punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych warunkow); nalezy zaznaczyé, iz
kryterium kolejnosci zgtoszen, co do zasady, nie powinno by¢ jedynym sposobem doboru
uczestnikéw do projektu. Ponadto opis kryteridow rekrutacji powinien uwzglednia¢ liczbe
0s6b z poszczegdlnych grup docelowych, ktdre majg zostaé zrekrutowane i objete wsparciem
w ramach projektu, tak aby umozliwi¢ m.in. osiggniecie wartosci docelowych odpowiednich
wskaznikéw wynikajgcych ze specyfiki projektu, w tym obowigzujgcych kryteriéw dostepu,

e kryteria pierwszenstwa przy wyborze uczestnikow projektu (np. w przypadku takiej samej

liczby punktéw uzyskanych podczas rekrutacji),

e sposbb zapewnienia zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami — jesli planujesz
zastosowac np. kryteria premiujgce w procesie rekrutacji pamietaj, aby byty one spéjne
z opisem grupy docelowej, tj. byty wynikiem zdiagnozowanej nieréwnosci wzgledem

danej defaworyzowanej grupy,

e ryzyko dotyczace procesu rekrutacji oraz sposoby jego ograniczania,



e dziatania jakie bedziesz podejmowat/a w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji
zatozonej liczby uczestnikéw projektu (np. dodatkowe dziatania informacyjno-

promocyjne, dodatkowy nabor itp.),

e informacje na temat listy rezerwowej (w sytuacji wiekszego zainteresowania projektem,

niz liczba dostepnych miejsc).

Kryteria i sposdb rekrutacji muszg by¢ adekwatne do specyfiki grupy docelowej, uwzgledniaé
bariery i odpowiada¢ na potrzeby zdiagnozowane przez Ciebie w tym obszarze.

Dodatkowe informacje

Sekcja ta dotyczy dodatkowych informacji o Twoim projekcie, ktére sg wymagane w danym
naborze. Zakres obowigzujgcych informacji w poszczegdlnych naborach moze sie réznic.
Szczegdtowe wymogi zawarte sg w Regulaminie wyboru projektdw oraz opisach
poszczegdlnych komponentdw w przedmiotowej sekcji systemu SOWA EFS. Dla czesci
komponentéw dodatkowo, po najechaniu kursorem na znak zapytania w zielonym kole,
wyswietli sie pomoc kontekstowa w postaci krétkiej wskazéwki, jak poprawnie wypetnic¢
dane pole. Przyktadowe komponenty wskazano ponize;j.

Kwalifikowalno$¢é Wnioskodawcy/ Partnera — zasada niedyskryminaciji
(Limit 4000 znakdw)

Ta cze$¢ wniosku dotyczy wytgcznie Wnioskodawcy/ Partnera (Partneréw) finansowo

zaangazowanego w realizacje projektu (jesli wystepuje/wystepujg), ktory jest jednostka
samorzadu terytorialnego (lub podmiotem przez nig kontrolowanym lub od niej zaleznym).

Projekty wspoétfinansowane ze srodkéw FEP 2021-2027 nie mogg by¢ realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego (lub podmioty przez nie kontrolowane lub od nich
zalezne), ktore podjety jakiekolwiek dziatania sprzeczne z zasadami niedyskryminaciji

ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzadzenia ogdlnego, a takze te, ktére na mocy uchwaty ogtosity sie strefami wolnymi
od tzw. ideologii LGBTIQ. Zgodnie z rezolucjg Parlamentu Europejskiego, utworzenie takich
stref przez samorzady stanowi srodek dyskryminujgcy. Fundusze unijne nie mogg by¢
wykorzystywane do celéw dyskryminacyjnych, a warunkiem ich otrzymania, wydatkowania
i rozliczenia jest dziatanie zgodnie z zasadg réwnego traktowania.

W zwigzku z powyzszym ustosunkuj sie do kwestii zgodnosci z przepisami

antydyskryminacyjnymi poprzez zadeklarowanie przestrzegania przepiséw



antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060.

Napisz, czy podjates jakiekolwiek dziatania sprzeczne z zasadami niedyskryminacji ze wzgledu
na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek
lub orientacje seksualna.

Pamietaj, ze wsparcie polityki spdjnosci bedzie udzielane wytacznie projektom

i beneficjentom, ktérzy przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa

powyzej.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb

z niepetnosprawnosciami
(Limit 4000 znakdw)

Opisz, w jaki sposdb w projekcie zapewniona zostanie zasada niedyskryminacji oraz

dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Przez niedyskryminacje nalezy rozumie¢ faktyczne umozliwienie wszystkim osobom

sprawiedliwego i petnego uczestnictwa w projekcie na jednakowych zasadach poprzez

zaplanowanie lub zaprojektowanie:

e odpowiednich dziatan (m.in. rekrutacyjnych, informacyjnych, promocyjnych,
merytorycznych), ktére umozliwiajg tym osobom faktyczng mozliwo$¢ udziatu w projekcie;

e produktow projektu (w tym takze ustugi), np. strony internetowej, materiatéw
promocyjnych, platformy e-learningowej, dokumentéw elektronicznych, formularzy
rekrutacyjnych dostepnych, tj. uzytecznych w mozliwie najwiekszym stopniu,

bez potrzeby ich dodatkowej adaptacji lub specjalistycznego projektowania.

Dziatania zaplanowane do realizacji w projekcie powinny uwzgledniaé¢ wymogi , Standardéw
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027”, tj. zatacznika nr 2 do , Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".
Jest to zestaw jakosciowych, funkcjonalnych i technicznych wymagan w stosunku

do wsparcia finansowanego ze srodkéw funduszy unijnych, w celu zapewnienia osobom,
ktore mogg by¢ wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki wymienione w rozporzadzeniu
ogdblnym), w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i starszym z mozliwosci

skorzystania zaréwno z udziatu w projektach, jak i z efektow ich realizacji.



W zaleznosci od rodzaju i zakresu zaplanowanego we wniosku wsparcia, dziatania powinny
uwzglednia¢ wymogi wiasciwych standardéw: informacyjno-promocyjnego, cyfrowego,
szkoleniowego i architektonicznego. Standard transportowy w projektach EFS+ co do zasady
nie bedzie miat zastosowania. Poszczegdlne rodzaje wsparcia mogg wymagad zastosowania
wiecej niz jednego standardu. Mozliwe do zastosowania w projekcie sg takze standardy

wskazane na stronie programu Dostepno$¢ Plus, zaktadka Poradniki-standardy-wskazdwki °.

Wszystkie nowe produkty projektow, tj. np. zasoby cyfrowe, infrastruktura, ustugi
finansowane z programow muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania.
Ponadto podmioty publiczne zobligowane sg do stosowania przepiséw ustawy z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych oraz ustawy z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami. Aby utatwi¢ podmiotom publicznym wdrozenie przepiséw
dotyczacych zapewniania dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami oraz dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i przyblizy¢ praktyczny aspekt okreslonych w nich wymagan
ministerstwo witasciwe do spraw rozwoju regionalnego przygotowato poradnik ,Jak wdrazac
Ustawe o zapewnianiu dostepnosci” °.

W przypadku, gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich bezposrednich uzytkownikéw/
uzytkowniczek, dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec zasady
rownosci szans i niedyskryminacji. Neutralnos¢ produktu, ustugi musi zosta¢ udowodniona
we wniosku. Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug) projektu nie zwalnia
jednak ze stosowania standarddéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu,

dla ktoérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.

Przestrzeganie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji ma zapobiegac wszelkim formom
dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na niepetnosprawnosé, ale réwniez ze wzgledu na ptec,
rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub
przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, majatek, urodzenie, wiek lub orientacje seksualng.

Pamietaj rowniez o obowigzku przestrzegania praw i wolnosci okreslonych w Konwencji

o Prawach Osdb Niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. oraz wynikajgcych z Karty
Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. Zadeklaruj, ze tresci
whniosku oraz zaplanowane w nim do realizacji dziatania nie sg sprzeczne lub sg neutralne
wobec ww. dokumentow.

5 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-
barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/
5 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-Europejskie-bez-

barier/Dostepnosc-Plus/Aktualnosci/Poradnik-Jak-wdrazac-ustawe-o-zapewnianiu-dostepnosci-
osobom-ze-szczegolnymi-potrzebami



Zasada rownosci kobiet i mezczyzn

(Limit 4000 znakdw)

Ocena zgodnosci projektéw wspoétfinansowanych z EFS+ z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie ,,Standardu minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+”.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteriéw oceny. Maksymalna fgczna liczba punktéw

do uzyskania wynosi 5.

Whiosek nie musi uzyskaé¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium standardu
minimum. W sumie wymagane jest uzyskanie tgcznie co najmniej 3 punktow. Brak uzyskania
co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku lub
skierowaniem go do negocjacji (w przypadku projektéw konkurencyjnych) lub zwréceniem go
do uzupetnienia (w przypadku projektéw niekonkurencyjnych). Nie ma mozliwosci
przyznawania czesci utamkowych punktow za poszczegélne kryteria w standardzie minimum.
Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridéw oceny, z wyjatkiem kryterium nr 2 i 3, ktére sg alternatywne.

taczna liczba uzyskanych punktow za spetnienie standardu minimum nie sumuje sie z liczbg
punktow przyznanych za spetnienie kryteriéw strategicznych

Kryteria standardu minimum:

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg

istnienie (albo brak istniejgcych) barier réwnosciowych w obszarze tematycznym

interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (0 — 1 pkt).

2. Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace
na zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub

zasiegu oddziatywania projektu (0 — 1 — 2 pkt).

3. W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu nie wystgpity bariery

rownosciowe (0 — 1 — 2 pkt).
4. Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pteé (0 — 1 pkt).

5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang podjete

w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania projektem (0 — 1 pkt).

W tej czesci wniosku opisz bariery réwnosciowe, jakie zostaty zdiagnozowane w trakcie
analizy grupy docelowej. Mogg to by¢ czynniki, ktére zniechecajg kobiety/ mezczyzn
do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im w nim udziat.
Bariery réwnosciowe to przede wszystkim:

* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy;



e rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki;

¢ mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy;

¢ niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdéw rodzinnych;

¢ niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

¢ przemoc ze wzgledu na pte¢;

¢ niewidoczno$é kwestii ptci w ochronie zdrowia, polegajgcg m.in. na niewystarczajgcym
uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci;

* niewystarczajacy system opieki przedszkolnej;

e stereotypy pfci we wszystkich obszarach;

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0sdb z niepetnosprawnosciami,

nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzigé pod uwage, w jakim potozeniu
znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:
e (Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu?
e Jakie sg tego przyczyny?

e (Czy ktdras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.

Jesli nie zdiagnozowates zadnych barier rownosciowych, napisz to — te informacje beda
podlegaty ocenie w ramach pierwszego kryterium standardu minimum. Dodatkowo opisz
mechanizmy, ktdre zapewnisz, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito
do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na pteé. Te informacje bedg miaty wptyw na
ocene kryterium nr 3 standardu minimum.
Ocena kryterium nr 4 standardu minimum oceniana bedzie w szczegdlnosci w oparciu
o informacje zawarte we wniosku w czesciWskazniki projektu. Weryfikacja wskaznikow
polegac bedzie na ich sp6jnos¢ z logika projektu pod katem spetnienia zasady rownosci
kobiet i mezczyzn.
Ocena kryterium nr 5 standardu minimum oceniana bedzie w szczegdlnosci w oparciu
o informacje zawarte we wniosku w czesci Potencjat kadrowy do realizacji
projektu — Opis sposobu zarzgdzania projektem.
Standardu minimum nie stosuje sie do oceny projektu, jezeli w tresci wniosku powotasz sie
i uzasadnisz zastosowanie jednego z ponizszych wyjatkow:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcéw/ beneficjentow ze wzgledu na ograniczenia

statutowe (np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub wsparcie Swiadczone

dla samotnych matek) — w takim przypadku w tresci wniosku o dofinansowanie projektu



musisz podac informacje, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum
i uzasadnij to,

2. zamknietej rekrutacji — nalezy przez to rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje
wsparciem — ze wzgledu na swdj zasieg oddziatywania — wszystkie osoby ramach
konkretnego podmiotu pracownikow/ personel konkretnego podmiotu, wyodrebnione;j
organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we whiosku o dofinansowanie projektu. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy
do wyjatku, wymien z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest
skierowane wsparcie w ramach projektu.

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajgcej
whniosek o dofinansowanie projektu.

Zalecamy, aby w przypadku projektow, ktére nalezg do wyjatkdw, rowniez zaplanowac
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn — pomimo, iz

nie bedg one przedmiotem oceny za pomocg kryteriéw oceny ze standardu minimum. Fakt,
ze projekt stanowi wyjatek od standardu minimum nie zwalnia Cie od koniecznosci dbania

o to, aby na jakimkolwiek etapie realizacji Twojego projektu nie pojawita sie dyskryminacja
ze wzgledu na ptec.

Wiecej informacji na temat standardu minimum znajdziesz w zatgczniku nr 1 do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,
tj. Standard minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach projektow
wspoétfinansowanych z EFS+.”

Zasada zrownowazonego rozwoju, w tym zasada DNSH

(Limit 4000 znakdw)

Opisz, w jaki sposdb dziatania realizowane w ramach projektu bedg wpisywaty sie w zasade
zrobwnowazonego rozwoju oraz zasade DNSH (,,nie czyn powaznych szkdd”).

W zakresie zasady zrébwnowazonego rozwoju wskaz, czy w projekcie bedg stosowane
rozwigzania proekologiczne, takie jak np.: oszczednosci energii i wody, powtérne
wykorzystanie zasobdw, poszanowanie srodowiska.

W zakresie zasady DNSH wskaz, ze nie bedg wspierane ani prowadzone dziatalnosci
gospodarcze, ktére czynig znaczgce szkody dla ktéregokolwiek z szesciu celéw
Srodowiskowych (tagodzenie zmian klimatu, adaptacja do zmian klimatu, zréwnowazone

7 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-
unijnych-na-lata-2021-2027/




wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich, przejscie na gospodarke o obiegu
zamknietym, zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola, ochrona i odbudowa
bioréznorodnosci i ekosystemodw).

Zweryfikuj powyzszg deklaracje z ustaleniami dokumentu pn.: Analiza spetniania zasady
DNSH dla projektu programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027" 8.

Z powyzszej Analizy wynika, ze co do zasady projekty EFS+ nie majg znaczgcego wptywu
na srodowisko.

Projekt neutralny to projekt niezwigzany z kwestiami ochrony srodowiska, niewptywajacy
w zaden sposéb na jego stan.

Komplementarnos¢ projektu

(Limit 4000 znakdw)

Opisz zwigzek projektu z innymi projektami/przedsiewzieciami, zgodnie z trescig kryterium
,Komplementarnos¢ projektu”.

Projekt komplementarny moze by¢ realizowany zaréwno przez wnioskodawce, jak i partnera/ow.
W tym zakresie mozna tez wykazad przedsiewziecie, ktdre nie ma charakteru stricte
projektowego.

Tres¢ ztozonego wniosku powinna by¢ precyzyjna i pozwalaé na jednoznaczng weryfikacje
zakresu powigzan miedzy projektami w zakresie komplementarnosci. Z tego wzgledu nalezy
opisac¢ zwigzek projektu z innymi projektami/przedsiewzieciami (niezaleznie od Zrddta
finansowania) przez wskazanie co najmniej jednego przyktadu powigzan miedzy
projektami/przedsiewzieciami zrealizowanymi, bedgcymi w trakcie realizacji lub ktére
uzyskaty decyzje o przyznaniu dofinansowania (niezaleznie od zrédta finansowania),
spetniajgcego jeden z nastepujgcych warunkow:

1) projekty/przedsiewziecia wzmacniajg sie wzajemnie;
2) projekty/przedsiewziecia warunkuja sie wzajemnie (stanowig nastepujgce po sobie

etapy szerszego przedsiewziecia).

Opisujgc wzmacnianie, mozliwe jest podanie przyktadow projektéw/przedsiewzied, ktore sg
niezalezne od siebie, jednak ich powigzanie jest na tyle silne, ze wptywa na
zintensyfikowanie efektéw ich realizacji.

Opisujgc warunkowanie, nalezy poda¢ inicjatywy, ktére stanowig nastepujgce po sobie etapy
szerszego przedsiewziecia, zmierzajgce do osiggniecia wspdlnego celu, a realizacja obu
operacji jest od siebie scisle zalezna.

Obszar realizacji projektu/przedsiewziecia komplementarnego musi obejmowad teren
wojewddztwa pomorskiego.

8 https://www.rpo.pomorskie.eu/-/zasada-dnsh-w-programie-fundusze-europejskie-dla-pomorza-
2021-2027#




Podajac przyktad projektu/przedsiewziecia komplementarnego, czyli wzmacniajgcego
lub warunkujgcego sie wzajemnie z obecnym projektem, nalezy podaé dane (np. tytut,
nr umowy o dofinansowanie w przypadku projektéw) pozwalajgce na jego identyfikacje
w celu weryfikacji deklarowanego zakresu powigzan miedzy nimi.

Adres elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP

(Limit 100 znakéw)
Wskaz adres skrzynki na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Osoba/y uprawniona/e do reprezentowania Wnioskodawcy

Wprowadz imie i nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej do reprezentowania
Whioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy
organizacyjnej Wnioskodawcy/ petnomocnictwem lub upowaznieniem.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi jego
funkcjonowanie (np. statut, KRS) jest reprezentowany przez wiecej niz jedng osobe
(reprezentacja taczna), to w niniejszym punkcie wskaz uprawnione osoby do podejmowania
wigzacych decyzji w jego imieniu.

Jezeli osoba wskazana jako uprawniona do reprezentowania Wnioskodawcy bedzie dziata¢
na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, powinna zosta¢ wskazana w tym punkcie
z zaznaczeniem, ze bedzie dziata¢ na podstawie udzielonego jej przez Wnioskodawce
petnomocnictwa/ upowaznienia.

Harmonogram

ROK

KWARTAL

Zadanie 1. Zwykie

Brak etapow w zadaniu

Zadanie 2. Koszty posrednie

Brak etapow w zadaniu

W trakcie przygotowywania wniosku Harmonogram jest generowany na podstawie
wypetnionych danych z sekcjiInformacje o projekcie orazZadania.

Do kazdego z zadan istnieje mozliwos¢ dodania etapu, jego usuniecia lub zmiany jego
kolejnos¢ na liscie.

Etapy dla danego zadania mozna okresla¢ tylko dla zakresu dat okreslonego w sekcji Zadania.



Oswiadczenia

Integralng czescig wniosku sg oSwiadczenia.
Dla poszczegdlnych oswiadczen zaznacz odpowiednig opcje wyboru: Tak/ Nie/ Nie dotyczy
lub inne opcje zalezne od rodzaju oswiadczenia.

Brak zaznaczenia jakiejkolwiek opcji wyboru uniemozliwi przestanie wniosku do ION.

W przypadku, gdy w Regulaminie wyboru projektu zostanie wskazana koniecznos¢ ztozenia
zatgcznikéw do wniosku pamietaj, aby w sekcji Zatgczniki dodac wszystkie elementy, ktére
zostaty wskazane przez ION jako obowigzkowe.

Po wykonaniu operacji sprawdzenia sekcji Zatgczniki, system poinformuje Cie,

czy prawidtowo zostaty dodane wszystkie wymagane elementy. W przypadku pominiecia
ktoregos zatgcznika pojawi sie komunikat, co jeszcze nalezy jeszcze dodad.

Informacja na temat tego, ktore zatgczniki skiadaneprzezWnieskedawee muszg zostac
opatrzone podpisem kwalifikowanym przez osobe/ osoby upowazniong/e do
reprezentowania Wnioskodawcy zatgezniki-skiadane przez Partnera—przezosobelosoby
upowazniona/e-doreprezentowania-Partrera znajduje sie w Regulaminie wyboru projektéw.

W Regulaminie wyboru w sekcji Sposéb sktadania wniosku znajdziesz informacje na temat

wymaganych przez ION zatgcznikdw oraz formy podpisu.

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Jest to ostatnia sekcja wniosku o dofinansowanie, ktéra uzupetniana jest automatycznie.
Pozwala ona na identyfikacje projektu oraz jego kolejnych wersji dzieki nadanemu numerowi

projektu oraz sumie kontrolnej.



Sekcja ta jest bezposrednio powiazana z sekcja Informacje o projekcie.

Suma kontroina wersji dokumentu
WVAD000/1/2/4/6/3/4/1/1/1/1/1/0/0
Data ztozenia wniosku

Mumer projektu

Siatus projektu

W przygotowaniu
Status obiegu dokumentu
W przygotowaniu
Numer wersji dokumentu

1
Status wersji dokumentu

W przygotowaniu

Po wypelnieniu wszystkich sekcji, wybierz przycisk “Sprawdz wniosek”, aby sprawdzic¢ poprawnosc wypetnienia wniosku.




