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Podstawowe dokumenty

* Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domysine=1

» Zasady realizacji projektéow w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-
europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

* Instrukcja merytoryczna wypetniania formularza wniosku o
dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
(Zat. nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw).


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

Poziom dofinansowania i wktad wtasny

* Poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 95%
(w tym 85 % - dofinansowanie UE, 10 % - wktad krajowy)

* Wkiad wtasny beneficjenta wynosi 5% wartosci projektu

* Informacje na temat kwalifikowania wktadu wtasnego w ramach
projektow dofinansowanych ze srodkow EFS+ znajdujg sie w Zasadach
realizacji projektow w ramach EFS+.



Wkitad wiasny

Wkiad wtasny niepieniezny Wkiad wtasny pieniezny

« udostepnianie/uzyczanie pomieszczeni, | * wynagrodzenie kadry merytoryczne;

sal, sprzetu na potrzeby projektu; zaangazowanej w realizacje projektu,
ktora nie jest finansowana ze

e Swiadczenia wykonywane przez érodkéw projektu,

wolontariuszy.
» Srodki finansowe bedgce w dyspo-

zycji danej instytucji lub pozyskane
Wartos¢ wktadu niepienieznego powinna przez te instytucje z innych zrodet;
by¢ potwierdzona dokumentami o
wartosci dowodowej rownowaznej
fakturom.

* wktad w ramach kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem;

» Srodki wptacane np. przez ucze-
stnikow projektu.




Budzet projektu 1/2

Nazwy wydatkow w obrebie jednego zadania i podmiotu realizujgcego
projekt (Wnioskodawca/Realizator, jesli dotyczy) nie moga sie powtarzaé,
muszg by¢ unikalne.

Nazwa kosztu powinna by¢ precyzyjna (zawierac czytelng kalkulacje
danego wydatku) oraz (jesli dotyczy) forme zatrudnienia, wymiar etatu,
tak aby tatwo mozna byto jg powigzac z konkretnymi dziataniami
realizowanymi w danym zadaniu oraz ocenic racjonalnosc¢ kosztu
(dotyczy kosztow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow).



Budzet projektu 2/2

= Koszty z budzetu sg automatycznie sumowane w Sekcji Podsumowanie budzetu i jest to sekcja

nieedytowalna.

= W Zrédtach finansowania kwota dofinansowania i wktad wiasny, w tym w podziale na: budzet

panstwa, budzet JST, publiczny i prywatny jest wpisywany ,,z reki”; automatycznie dokona sie

podsumowanie wktadu wtasnego i catkowitego budzetu projektu.

= Kwota dofinansowania musi by¢ spdjna z Podsumowaniem budzetu.

Podsumowanie budzetu

Zrodia finansowania

Podsumowanie budzetu

Nazwa kosztu Wydatki ogétem Dofinansowanie (Udziat, %) Dafin anis
— o SN

Razem wprojekcie  [832010,11 21 ey | 837 909,60 21 (95,00 Voged™ > 837 909,60 DOFINANSOWANIE 95%
Razem rzeczywiscie poniesione (0,00 zt 0,00 zt z
Razem ryczalt 882 010,11 zi 837 909,60 zt (95,00 %) Fomenm wrided wrisesrey -
Koszty bezposrednie - Razem | 705 608,00 zI 686 408,00 71 (97,28 %) 44 100,51
Koszty bezposrednie - Udziat 80,00 % 81,92 % W tym budzet pansiwa
Koszty posrednie - Razem 176 402,02 zi 151 501,51 zt (85,88 %) 0,00
Koszty posrednie - Udziat 20,00 % 18,08 % W tym budzZet jednostek samorzadu ler]rtnrialne?u
Kategorie kosztow ﬂ Dﬂ = RAZEM WKtAD WtASN Y 5%
Limity !
podwykonawstwo W tym inne publiczne

Wydatki ogétem Dofinansowanie (Udziat, %) ﬂ Dﬂ
R 289 160,00 zt 289 160,00 zt (100,00 % '
UZ;ZT 32,78 fy, : 34,51 0/, IR Wty Py

, (o ) (]

wktad niepieniezny 44 -I m'51 —

Wydatki ogotem Dofinansowanie (Udziat, %) Suma
Razem 19 200,00 zt 0.00 zt (0.00 % B82 010.11
Udziat 2,18 % 0,00 %




Limity
Wydatki w budzecie projektu mozna przyporzadkowac do jednego z limitéw:

Pomoc publiczna
Pomoc de minimis

Wydatki na dostepnosé



Kategorie kosztow

Wydatki w budzecie projektu nalezy przyporzgdkowac do jednej z kategori
kosztow:

Amortyzacja

Podatki i optaty

Koszty posrednie
Nieruchomosci

Srodki trwate/ Dostawy

Ustugi zewnetrzne

Wartosci niematerialne i prawne
Personel projektu

Dostawy (inne niz srodki trwate)
Koszty wsparcia uczestnikow projektu oraz podmiotow objetych
wsparciem



Cross-financing

W ramach przedmiotowego naboru nie przewiduje sie wydatkéw w ramach
cross-financingu.



Koszty posrednie 1/2

Koszty posrednie dotyczg wydatkow o charakterze administracyjnym
i organizacyjnym, niezwigzanych bezposrednio z realizacjg zadan
merytorycznych, okreslonych w zamknietym katalogu kosztow
posrednich.

Koszty posrednie projektu EFS+ s3 rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem
stawek ryczattowych, ktorych wysokos¢ jest zalezna od wartosci kosztow
bezposrednich.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang
rozliczone w ramach kosztow bezposrednich.

W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomocg stawki ryczattowej
wktad wtasny uznaje sie za wktad pieniezny.

Na etapie konstruowania budzetu projektu, catos¢ kosztow posrednich
jest przypisanych do Lidera. W opisie zadania Koszty posrednie nalezy
wskazaé podziat kosztow posrednich miedzy Partnerami.
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Koszty posrednie 2/2

B Nalezy pamietad, ze Koszty posrednie powinny stanowic¢ ostatnie
zadanie we wniosku.

B Wartos¢ kosztow posrednich liczona jest procentowo od wartosci
kosztow bezposrednich.

Lista zadan ¥ Rozwin wszystkie

) Data Data
WEVATERLLEIE]

rozpoczecia zakonczenia

Zadanie 1. Wsparcie w zakresie zarzadzania roznorodnoscig oraz pracg w zespotach

) _ . S o o . 2025-03-01 2025-12-31 v
wielopokoleniowych i przeciwdziataniu dyskryminacji dla kadry zarzadzajacej i pracownikow.
Zadanie 2. Wsparcie z zakresu wydtuzania aktywnosci zawodowe]j i przeciwdziataniu wypaleniu
- o 2025-03-01 2026-02-28 v

zawodowemu dla kadry zarzgdzajacej i pracownikow.
Zadanie 3. Adaptacja miejsc pracy do potrzeb roznych grup pracownikéw, w szczegolnosci kobiet, oséb

) _ - _ o 2025-04-01 2025-09-30 v
starszych, osob z problemami zdrowotnymi, osob z niepetnosprawnosciami.
Zadanie 4. Organizacja przestrzeni poprawiajgcej warunki pracy — adaptacja pomieszczen. 2025-03-01 2025-09-30 v
Zadanie 5. Wdrozenie elastycznych form i czasu pracy. 2025-03-01 2025-11-30 v
Zadanie 6. Koszty posrednie 2025-03-01 2026-02-28 v
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I
Uproszczone metody rozliczania

wydatkow 1/4

W ramach naboru, w przypadku projektow, ktorych taczny koszt
wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR,

tj. 853 100,00 zt, nalezy zastosowac obligatoryjnie metode rozliczania
wydatkow na podstawie kwot ryczattowych okreslanych przez
beneficjenta w oparciu o szczegdétowy budzet projektu.

ION nie dopuszcza realizacji projektow powyzej 200 tys. EUR
rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych.

Whioskodawca bierze pod uwage planowane do zrealizowania zadania
w ramach projektu, dla ktorych okresla kwoty ryczattowe. Nastepnie
definiuje wskazniki stuzgce do rozliczenia kwoty ryczattowej oraz
dokumenty niezbedne do potwierdzenia stopnia osiggniecia wskaznika.

Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie zatozenia te zostajg
odzwierciedlone w umowie o dofinansowanie.
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Uproszczone metody rozliczania

wydatkow 2/4

Podsumowanie budZetu
Podsumowanie bud2etu
Nazwa kosaztu Wydatkl ogSlem Dofinansowanie (Udzial, %)
Razem w projekcie 787 500,00 z¢ 669 375,00 zt (85,00 %)

| Razem rzeczywiscie poniesione | 0,00 zi
787 500,00 zt

0,00 zi

669 375,00 zt (85,00 %)

Projekty ponizej 200 tys. EUR, w ktorych nie zostata zastosowana metoda

Koszty bezposrednie - Razem |630 000,00 z¢ 535 500,00 zt (85,00 %)
Koszty bezposrednie - Udziat 80,00 % 80,00 %
Koszty posrednie - Razem 157 500,00 zt 133 875,00 zt (85,00 %)
Koszty posrednie - Udzial 20,00 % 20,00 %

rozliczania wydatkéw na podstawie kwot ryczattowych beda podlegaty

odrzuceniu na etapie oceny formalne,;.

Projekty przekraczajgce 200 tys. EUR, w ktorych zostata zastosowana metoda
rozliczania wydatkow na podstawie kwot ryczattowych bedg kierowane do

negocjacji.
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I
Uproszczone metody rozliczania

wydatkow 3/4

KORZYSCI:

Utatwienie realizacji projektu — skupienie sie na produktach i rezultatach,
a nie procedurach, wydatkach.

Zmniejszenie obcigzen administracyjnych zaréwno po stronie
beneficjentéw, jak i instytucji (brak wymogu weryfikacji dokumentow
ksiegowych).

tatwiejszy dostep do funduszy UE, rowniez dla mniejszych podmiotéw.

Unikniecie ryzyka wystgpienia najczesciej spotykanych nieprawidtowosci
w projektach (btedy w PZP i zasadzie konkurencyjnosci).

Proste rozliczenie koricowe — projekt rozliczony w 100% (brak zwrotéw)
w przypadku wtasciwego udokumentowania osiggniecia wskaznikow.

Uproszczona Sciezka kontroli projektu.
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Uproszczone metody rozliczania
wydatkow 4/4

Przyktady dokumentdw potwierdzajgcych wykonanie wskaznikow:

lista obecnosci uczestnikdw/ uczestniczek projektu w danej formie wsparcia
uwzgledniajgca niezbedne informacje: imiona i nazwiska uczestnikow,
zakres wsparcia, daty i liczbe godzin wsparcia potwierdzone przez osobe
upowazniong i uczestnika,

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z informacjg o iloSci godzin szkolenia
wydane przez podmiot realizujgcy szkolenie,

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie z podaniem dat, miejsca, godzin
oraz zakresu tematycznego, z podpisem prowadzgcego,

karty ewidencji czasu pracy specjalistow zawierajgce liczbe
przepracowanych godzin na rzecz projektu,

Oswiadczenie nie jest dokumentem potwierdzajgcym wykonanie
wskaznika.
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Taryfikator towarow i ustug

Na potrzeby niniejszego naboru nie opracowano Taryfikatora towarow i ustug.
Wydatki przedstawione w ramach budzetu projektu powinny byc:

» racjonalne — ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych dziatan,

» zasadne — muszg byc¢ potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg
dziatan zaplanowanych w projekcie,

» kwalifikowalne — spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

Tworzac budzet projektu, pamieta¢ nalezy o racjonalnosci i efektywnosci
planowanych wydatkéw, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w budzecie projektu,
ale rowniez do wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.
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Personel projektu 1/2

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu:

 zatrudnione na podstawie stosunku pracy;

e wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pdZn. zm.), zwanej dalej:
,ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”;

* osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza bedace
beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.
11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pdzn. zm.), zwanej dale;j:
,ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”.

17



Personel projektu 2/2

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne,
o ile koniecznos¢ zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru projektu.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu jest wynagrodzenie
brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wiasciwymi przepisami
prawa, w szczegdlnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Pracownicze Plany Kapitatowe, odpisy na
ZFSS lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

We wniosku o dofinansowanie projektu EFS+ nalezy wskazac¢:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszgce
sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym
stanowisku lub przepisdw prawa pracy w rozumieniu art. 9 8 1 Kodeksu pracy lub
statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow na
etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
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I
Pomoc publiczna/de minimis 1/2

W przypadku wystgpienia wsparcia stanowigcego pomoc publiczng,
udzielang w ramach realizacji FEP 2021-2027, znajdg zastosowanie
wtasciwe przepisy prawa Unii Europejskiej i krajowego, dotyczgce zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujace w momencie udzielania wsparcia.

Whioskodawca zobowigzany jest wskaza¢ wszystkie wydatki objete
pomocg publiczng lub pomoca de minimis poprzez odpowiednie
zaznaczenie limitu ,,Pomoc publiczna” lub ,,Pomoc de minimis” w
budzecie projektu.
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]
Pomoc publiczna/de minimis 2/2

* Pomoc de minimis to rodzaj pomocy publicznej, ktory nie ma
narzuconego konkretnego celu, jest jednak ograniczony kwota.

* Maksymalna kwota pomocy de minimis jakg Panstwo udzieli¢
moze jednemu podmiotowi gospodarczemu na przestrzeni 3
lat wynosi 300 tys. EUR brutto.

* Wystgpienie pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w
projekcie uzaleznione jest m.in. od rodzaju i charakteru
wsparcia oraz od rodzaju podmiotu ktéoremu dane wsparcie
ma zostac udzielone. Wnioskodawca zobowigzany jest do
identyfikacji wystgpienia pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis i opisania tego we wniosku o dofinansowanie.

20



Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

* Podatek VAT w projekcie, ktérego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR
(wtaczajgc VAT), jest kwalifikowalny.

W czesci Oswiadczenia nalezy wybra¢ wiasciwg opcje:

,Nie dotyczy ”- oznacza, ze wartosc projektu nie przekracza 5 min EUR.

e Ze wzgledu na okreslong w ramach naboru kwote alokacji, podatek VAT w
projektach bedzie zawsze kwalifikowalny.

* Dodatkowe informacje na temat rozliczania podatku VAT w projekcie znajdujg

sie w podrozdziale 3.5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027.
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