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Podstawowe dokumenty

B Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-
lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domysine=1

(aktualizacja marzec 2025)

B Zasady realizacji projektow w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-
projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

(aktualizacja 23 grudzien 2024)

M Instrukcja merytoryczna wypetniania formularza wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-
2027

(Zat. nr 4 do Regulaminu wyboru projektow)


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

Poziom dofinansowania i wkfad wiasny
(1/3)

B Poziom dofinansowania wydatkéow kwalifikowalnych
wynosi 90%, z czego:

- 85 % - wspoftfinansowanie ze srodkow EFS +,
- 5 % - krajowy wktad publiczny (budzet panstwa).

Wktad wtasny beneficjenta wynosi 10% wartosci projektu.

W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. procencie,
Instytucja Zarzadzajgca obnizy proporcjonalnie kwote

przyznanego dofinansowania.



Poziom dofinansowania i wktad wilasny
(2/3)

Zrédta finansowania
Wszystkie ponizsze pola przyjmuja wartosci liczbowe
W Zrédtach finansowania, kwota
dofinansowania i wktadu wtasnego, Dofinansowanie
(w podziale na: budzet panstwa, S8 94762 PN
budzet JST, publiczny i prywatny)

Sa Wplsywane ,,Z rekl’, Razem wktad wtasny
64 327,51 PLN

] w tym budzet parfistwa
Podsumowanie wktadu 0,00 PLN
wtasnego i catkowitego o _
. . . w tym budzet jednostek samorzgdu terytorialnego
budzetu projektu dokona sie 64327 51 PLN
automatycznie.

w tym inne publiczne

0,00 PLN

w tym prywatne
0,00 PLN

Suma
643 275,13 PLN



Poziom dofinansowania i wkfad wiasny

(3/3)

Koszty z budzetu sg automatycznie sumowane w Sekcji
Podsumowanie budzetu i jest to sekcja nieedytowalna.

Podsumowanie budzetu

Nazwa kosztu

Wydatki ogotem

Dofinansowanie (Udziat, %)

Razem w projekcie 643 275,13 578 947,62 (90,00 %)

Razem rzeczywiscie poniesione
Razem ryczatt

Koszty bezposrednie - Razem
Koszty bezposrednie - Udziat
Koszty posrednie - Razem

Koszty posrednie - Udziat

0,00

643 275,13

514 620,10

80,00 %

128 655,03

20,00 %

0,00
578 947,62 (90,00 %)
485 260,00 (94,29 %)
83,82 %

93 687,62 (72,82 %)

16,18 %



Wkilad wiasny

Wkiad wiasny niepieniezny

 udostepnianie/uzyczanie
pomieszczen, sal, sprzetu na
potrzeby projektu;

» Swiadczenia wykonywane przez
wolontariuszy.

Wartosc¢ wktadu niepienieznego
powinna bycC potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom.

Wkiad wiasny pieniezny

» wynagrodzenie kadry
merytorycznej zaangazowanej w
realizacje projektu, ktora nie jest
finansowana ze srodkow
projektu,

 Srodki finansowe bedgce w
dyspozycji danej instytuciji lub
pozyskane przez te instytucje z
innych zrodet,

- wktad w ramach kosztéow
posrednich rozliczanych
ryczattem.



Wktad wtasny niepieniezny (1/2)

W wypadku wykorzystania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
| prawnych na rzecz projektu, ich wartosc okreslana jest proporcjonalnie do
zakresu wykorzystania w projekcie.

Beneficjent decydujgc sie na wniesienie wktadu niepienieznego musi
wykazac, ze wartos¢ tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie
przekracza kosztow ogolnie przyjetych na danym rynku.

Stawka wynagrodzenia wolontariusza ujeta w budzecie projektu jako wkfad
niepieniezny, powinna by¢ okreslona z uwzglednieniem sredniej wysokosci
wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy
lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.



Wktad wtasny niepieniezny (2/2)

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego zostaty
okreslone w podrozdziale 3.3 Wytycznych
kwalifikowalnosci.

UWAGA!!!
Wktad niepieniezny nie moze by¢ uprzednio
wspotfinansowany ze srodkow UE.



Budzet projektu

* Nazwy wydatkéw w obrebie jednego zadania i podmiotu
realizujgcego projekt (Wnioskodawca/Realizator, jesli dotyczy) nie
mog3g sie powtarzac, muszg byc¢ unikalne.

 Nazwa kosztu powinna by¢ precyzyjna (zawieraC czytelng
kalkulacje danego wydatku) oraz (jesli dotyczy) forme zatrudnienia,
wymiar etatu, tak aby tatwo mozna byto jg powigzac z konkretnymi
dziataniami realizowanymi w danym zadaniu oraz ocenic¢
racjonalnosc¢ kosztu.

« Limity - dany koszt moze by¢ jednoczesnie objety kilkoma limitami,
np. stanowi¢ cross-financing w projekcie oraz stanowi¢ wydatek na
dostepnosc.

Zaznaczajgc dany limit, cata wartos¢ kosztu bedzie do niego
wliczona.



]
Limity
Wydatki w budzecie projektu mozna przyporzadkowac do jednego z
limitow:
Cross-financing
Pomoc publiczna

Pomoc de minimis

Wydatki na dostepnosc
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Kategorie kosztow

Wydatki w budzecie projektu nalezy przyporzgdkowac do jednej z
kategorii kosztow:

Amortyzacja

Podatki i optaty

Koszty posrednie
Nieruchomosci

Srodki trwate/ Dostawy

Ustugi zewnetrzne

Wartosci niematerialne i prawne
Personel projektu

Roboty budowlane

Dostawy (inne niz srodki trwate)
Koszty wsparcia uczestnikow projektu oraz podmiotow objetych
wsparciem

11



Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Podatek VAT w projekcie, ze wzgledu na jego wartosc,
tj. ponizej 5 min EUR (wigczajgc VAT), jest
kwalifikowalny, zatem mozliwosc¢ jego odzyskania nie
jest badana.

Nie ma potrzeby sktadania oswiadczen do wniosku.

W polu Mozliwos¢ odzyskania VAT nalezy wybrac ,Nie
dotyczy”.



Cross-financing

Wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie moze
stanowi¢ wiecej niz 15% wartosci projektu ogotem.

Cross-financing stanowi:
ezakup gruntu i nieruchomosci;
«zakup infrastruktury rozumianej jako budowa nowe;

infrastruktury oraz wykonywanie wszelkich prac w ramach
istniejgcej infrastruktury;

-zakup mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjatkiem sytuacji, gdy:
»zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji
projektu,

»beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng
opcja,
»zakupy te sa konieczne dla osiagniecia celow projektu.



Uproszczone metody rozliczania
wydatkow

W ramach naboru nie dopuszcza sie stosowania metody
rozliczania wydatkow na podstawie kwot ryczattowych okreslanych
przez beneficjenta w oparciu o szczegotowy budzet projektu.
Projekt powinien by¢ rozliczany na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

Koszty posrednie w projekcie rozliczane sg wytgcznie z
wykorzystaniem stawek ryczattowych okreslonych w podrozdziale
3.12 pkt 5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027 oraz Zasadach realizacji projektow w ramach
EFS+.



Koszty posrednie (1/4)

W ramach kosztow posrednich rozliczany jest personel
zarzgdzajgcy/administracyjny, ktory petni funkcje zwigzane
z zarzgdzaniem | obstugg techniczng projektu.

Do tej grupy pracownikow nalezg osoby petnigce obowigzki:
- koordynatora lub kierownika projektu,

- innego personelu zaangazowanego bezposrednio w zarzgdzanie,
monitorowanie i rozliczanie projektu lub prowadzenie innych
dziatan administracyjnych.

Do kosztow posrednich zaliczamy rowniez koszt obstugi ksiegowe;
(zaréwno koszt ksiegowej jak i koszt biura rachunkowego), a takze
personel obstugujgcy beneficjenta i zarzgdzajgcy zasobami
wykorzystywanymi przez beneficjenta (np. kadry, finanse,
sekretariat, obstuga prawna, administracja, komunikacja).



Koszty posrednie (2/4)

Decydujgcym elementem dla odroznienia personelu
zarzgdzajgcego/ administracyjnego jest zakres
wykonywanych zadan, zwigzanych przede wszystkim z
zapewnieniem sprawnej obstugi realizacji projektu, a nie
bezposrednio z osiggnieciem celow projektu, na realizacje

ktorych beneficjent otrzymat dofinansowanie.



Koszty posrednie (3/4)

Koszty posrednie okreslone sg w katalogu kosztow posrednich

| sg rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem stawek ryczattowych,
ktorych wysokosc jest zalezna od wartosci kosztow
bezposrednich.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie
zostang rozliczone w ramach kosztow bezposrednich.

W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomoca stawki
ryczattowe] wktad wiasny uznaje sie za wkiad pieniezny.

Na etapie konstruowania budzetu projektu, catosc¢ kosztow
posrednich jest przypisanych do Lidera. W opisie zadania
Koszty posrednie nalezy wskaza¢ podziat kosztow
posrednich miedzy Partnerami.



Koszty posrednie (4/4)

W RPPZ wskazane zostaty kategorie kosztow posrednich, ktore
moga wystgpiC w projekcie.

Do tych kosztow zaliczono m.in.
- koszty administracyjne,

aktualizacje internetowej platformy pacjenta oraz aplikacji
mobilnej wraz z jej obstuga,

dziatania edukacyjno-szkoleniowe dla personelu medycznego,
kampanie promocyjno-edukacyjng (max. 250 tys. zt/rok),
koszt monitoringu i ewaluacji (max. 15 tys. zt/rok).



Taryfikator korekt kosztow posrednich

Za naruszenia postanowien umowy o dofinansowanie w zakresie
zarzgdzania projektem, |Z stosuje korekte m.in. za nieterminowe
sktadanie wnioskow o ptatnos¢, co oznacza:

B uznanie czesci wydatkow w ramach kosztow posrednich za
niekwalifikowalne;

M korekta liczona jest procentowo od wysokosci kosztow posrednich
ujetych we wniosku o dofinansowanie;

B korekta moze zosta¢ natozona na kazdy rodzaj wniosku o ptatnosc,
w tym réwniez na wniosek sprawozdawczy;

B gdy wniosek o ptatnosc zostat ztozony po terminie, ale zostato to
wczesniej uzgodnione z IZ lub Beneficjent wykaze, ze naruszenie
umowy wynika z okolicznosci od niego niezaleznych korekta nie jest
naliczana.

Szczegotowe informacje dot. naruszen oraz wysokosci korekt
znajdujg sie w Taryfikatorze korekt kosztow posrednich EFS+.



Ponoszenie wydatkow

Beneficjent bedacy jednostkg sektora finansow publicznych
zobowigzuje sie ujgc kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o
ptatnosC przekazywanym do Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia (w odniesieniu do wydatkow
bezposrednich Projektu).

Wykazane we wniosku o ptatnos¢ wydatki musza korespondowac
Z zrealizowanymi w danym okresie rozliczeniowym zadaniami.

Wszystkie ptatnosci powinny by¢ dokonywane za posrednictwem
wyodrebnionego dla Projektu rachunku bankowego z
wytgczeniem ptatnosci dokonywanych przez Partnera i podmiotow
upowaznionych do ponoszenia wydatkow oraz kosztow
stanowigcych wkiad wtasny Projektu.



Pomoc publiczna/Pomoc de minimis

W przypadku wystgpienia wsparcia stanowigcego pomoc publiczng, udzielang
w ramach realizacji Programu, znajdg zastosowanie wtasciwe przepisy prawa
Unii Europejskiej i krajowego, dotyczace zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgce w momencie udzielania wsparcia.

Whnioskodawca zobowigzany jest wskazacC wszystkie wydatki objete pomocg
publiczng lub pomocg de minimis poprzez odpowiednie zaznaczenie limitu
,Pomoc publiczna” i/lub ,Pomoc de minimis” w budzecie projektu.



]
Taryfikator towarow i ustug (1/3)

Na potrzeby niniejszego naboru nie opracowano Taryfikatora
towarow i ustug.

Szacunkowe koszty jednostkowe mozliwe do zatozenia

w budzecie projektu zostaty okreslone w rozdziale VI
Regionalnego programu polityki zdrowotnej - rehabilitacja
kardiologiczna, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

Stawki okreslone w RPPZ, z uwagi na szeroki zakres wsparcia,
mogg zostac zindeksowane o koszty inflacji. Zaktada sie
mozliwosc indeksacji stawek, o ile wskaznik inflacji zmieni sie
o minimum 2% w stosunku do ostatniego roku, w ktérym
nastgpita indeksacja (2024 rok bazowy).

Uwzgledniajgc specyfike projektow, stawki jednostkowe moga
byC indeksowane kazdorazowo przed publikacjg ogtoszenia
0 naborze, poczawszy od drugiego naboru.



Taryfikator towarow i ustug (2/3)

Maksymalny
Nazwa interwencji koszt
interwenciji (zt

502,00

1. Badania stuzace do oceny stanu pacjenta i podjecia decyzji o wigczeniu do
Programu, w tym:

- elektrokardiogram (EKG) 60,00

- badania laboratoryjne: morfologia krwi, CRP, lipidogram, stezenie glukozy,
stezenie kwasu moczowego

- badanie ECHO-2D 160,00
- badanie lekarskie podmiotowe i przedmiotowe, w tym: pomiar cisnienia
tetniczego krwi, pomiar masy ciata i wzrostu wraz z obliczeniem wskaznika

BMI, 6-minutowy test marszowy oraz ocena wynikéw badan laboratoryjnych
oraz EKG

2. Wizyta lekarska kwalifikujgca do programu 190,00

82,00

200,00

3. Materiaty edukacyjne dla uczestnikéw 150,00

4. Sesja terapeutyczna (min. 16, max 30 sesji dla jednego pacjenta)

- indywidualna (sesja aktywnosci fizycznej, sesja z psychologiem, sesja
edukacyjna z rodzing pacjenta)

- grupowa (sesja z fizjoterapeuta, sesja edukacyjna z dietetykiem, sesja
edukacyjna z fizjoterapeuta, pielegniarka lub lekarzem)

126,00

84,00

5. Badania stuzace do oceny stanu pacjenta na koniec Programu 502,00
6. Kontrolna wizyta lekarska 190,00




Taryfikator towarow i ustug (3/3)

W przypadku przedstawienia w ramach budzetu projektu innych wydatkow,
nalezy pamietac, ze powinny byc:

» racjonalne — ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych dziatan,

» zasadne — muszg byc potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg
dziatan zaplanowanych w projekcie,

» kwalifikowalne — spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Tworzgc budzet projektu, pamietac nalezy o racjonalnosci i efektywnosci
planowanych wydatkow, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych

w budzecie projektu, ale rowniez do wartosci ustug realizowanych

w ramach projektu.



Personel projektu - definicja

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu:

- zatrudnione na podstawie stosunku pracy;

« wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn. zm.), zwanej dalej:
,2ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”;

« osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢é gospodarcza bedace
beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.
11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pézn. zm.), zwanej dalej:
,2ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”.



Personel projektu

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu mogg by¢ kwalifikowalne,
o ile koniecznos¢ zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru

projektu.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu jest
wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z
wtasciwymi przepisami prawa, w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
Pracownicze Plany Kapitatowe, odpisy na ZFSS lub wydatki ponoszone na
Pracowniczy Program Emerytalny.

We wniosku o dofinansowanie projektu EFS+ nalezy wskazac:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu
odnoszgce sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen na
danym stanowisku lub przepisdw prawa pracy w rozumieniu art. 9 8 1 Kodeksu
pracy lub statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkow na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.



Zmiany w projekcie
W trakcie realizacji projektu mozliwe jest dokonywanie zmian.

Zmiany nalezy zgtosiC nie pozniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu w formie tabeli

zmian (wzor tabeli zostanie przestany przez opiekun projektu).



Pierwsze kroki po podpisaniu umowy

Nadanie dostepu do systemu SL2021 osobom uprawnionym.

Wystanie harmonogramu ptatnosci obejmujacy caty okres
realizacji projektu.

Ztozenie wniosku o zaliczke, tzw. ,utwérz szybki wniosek
o zaliczke”.

Ztozenie wykazu zamowien planowanych w projekcie na
specjalng skrzynke email — zamowienia.efs@pomorskie.eu (do
30 dni od podpisania umowy).



mailto:zamowienia.efs@pomorskie.eu
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