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Poprawne wskazanie nazwy podmiotu we

Walgsku

= SOWA EFS zawsze rozpoznaje Realizatora jako Partnera, czyli:

PARTNER = REALIZATOR

(Obowigzujg zapisy art. 39 ustawy wdrozeniowej)

= Jesli projekt ma byc realizowany przez jednostke/podmiot podlegte
Whnioskodawcy lub Partnerowi nalezy wpisac¢ w sekcji wniosku

Whnioskodawca i realizatorzy w polu Nazwa:

nazwe jednostki nadrzednej / nazwe maksymalnie jednej jednostki
podlegte;
np. Gmina X/ GOPS

= W polach dotyczgcych danych adresowych nalezy wpisa¢ dane dotyczgce

wiasciwej jednostki nadrzednej.



Sposob sktadania wnioskow (1 z 6)

= Forma elektroniczna: sktadanie wniosku oraz wymaganego zatgcznika
do wniosku odbywa sie wytgcznie za posrednictwem aplikacji SOWA EFS
(https://sowa2021.efs.gov.pl)

= Wsparcie techniczne SOWA EFS: wysytajgc wniosek w ramach naboru, szczegodlnie
w jego ostatnim dniu nalezy uwzglednic, ze kontakt ze wsparciem technicznym SOWA
EFS jest mozliwy jedynie od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w okreslonych
godzinach, tj. 08:00 — 16:00

= Whniosek ztozony poza SOWA EFS = brak rozpatrzenia
= Wymagany zatacznik do wniosku o dofinansowanie projektu to Oswiadczenia
Whnioskodawcy dot. kryteriow wyboru projektdw i zapoznania sie z Regulaminem

wyboru projektow (zat. nr 25 do Regulaminu wyboru) — do pobrania pod linkiem:

https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-adaptacyjnosc-pracownikow-i-

pracodawcow

= |stotne jest, aby nie modyfikowa¢ tresci zatgcznika


https://sowa2021.efs.gov.pl/
https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-adaptacyjnosc-pracownikow-i-pracodawcow

I
Sposoéb sktadania wnioskow (2 z 6)

Zatgcznik nr 25 do Regulaminu wyboru projektow

Oswiadczenia Wnioskodawcy dot. kryteriow wyboru projektow

W imieniu Wnioskodawcy (wpisz petng nazwe):

oswiadczam, ze:

Kwalifikowalnosé wnioskodawcy

1. Realizacja projektu rozpoczela sie/ nie rozpoczela sie! przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie.
W przypadku projektu, ktorego realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie, oswiadczam, Ze w tym okresie projekt byt realizowany zgodnie z prawem,

zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. f rozporzadzenia ogdlnego?.
2. Projekt nie zostat ukoniczony, zgodnie z art. 63 ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego.
Kwalifikowalnos¢ partnerstwa
W projekcie wystepuje/ nie wystepuje® partnerstwo.

W przypadku projektu partnerskiego, oswiadczam, ze partnerstwo wystepujgce w projekcie spetnia
warunki okreslone w art.39 ust. 1-4 ustawy wdrozeniowej®.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych
zawartych we wniosku o dofinansowanie lub zloienie falszywych oswiadczen.

Podpis(y) osoby/oséb uprawnionej/-ych do reprezentowania Whnioskodawey



Sposob sktadania wnioskow (3 z 6)

= Zalacznik musi by¢ podpisany podpisem kwalifikowanym przez osobe/osoby
upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy (nalezy posiadac¢ podpis
kwalifikowany, kupiony u jednego z certyfikowanych dostawcow wymienionych

w rejestrze Narodowego Centrum Certyfikaciji)

= Zalgcznik do formularza wniosku musi stanowi¢ jeden plik o rozmiarze
nieprzekraczajacym 20 MB, a w przypadku wiekszej liczby dokumentow
sktadajgcych sie na dany zatgcznik, wymagane jest dostarczenie ich w postaci
pliku archiwum. Maksymalna wielkos¢ wszystkich plikdow zatgczonych do wniosku
to 35 MB. Dopuszczalne sg pliki z rozszerzeniami doc, xls, xIsx, pdf, docx, png,
jpg, txt, xml, mp4 oraz archiwa zip i 7z. Dopuszczalne sg takze pliki podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formatach TSL, XMLsig, XAdES,
PadES, CadES, ASIC, XMLenc.



I
Sposob skladania wnioskow (4 z 6)

Dodatkowe zatgczniki do wniosku, gdy podmiot ubiegajgcy sie o pomoc publiczng

lub pomoc de minimis jest jednoczesnie wnioskodawcg/partnerem:

1. Zalaczniki dla pomocy de minimis:

a. kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis, jakie wnioskodawca/partner

otrzymat w ciggu minionych 3 lat, zgodnie z art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (z uwzglednieniem uwagi
zawartej w pkt 11 wprowadzenia do ww. rozporzadzenia), albo oswiadczenie
o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie;

b. informacje, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej. Zakres niezbednych
informacji okresla rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. z 2024 r. poz. 40, zm. Dz. U. z 2024 r. poz. 1206).



I
Sposob skladania wnioskow (5 z 6)

2. Zalaczniki dla pomocy publicznej - informacje dotyczgce wnioskodawcy/partnera
| prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz informacje o otrzymane;
pomocy publicznej. Zakres niezbednych informacji okresla rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r. nr 53, poz. 312), zmienione
rozporzgdzeniem z dnia 16 grudnia 2010 r. (Dz. U. z 2010 r. nr 254, poz. 1704),
zmienione rozporzgdzeniem z dnia 2 lutego 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 238)

oraz rozporzgdzeniem z dnia 27 lipca 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1338).

Oswiadczenia wskazane w pkt 1 lit. a oraz informacje wskazane w pkt 1 lit. b lub pkt 2

whnioskodawca/partner sktada w formie skanéw podpisanych dokumentéw przez

osobe/y uprawniong/e do reprezentowania wnioskodawcy/partnera (mozna zatgczy¢

do wiadomosci w module Korespondencja w aplikacji SOWA EFS).

(szczegotowy opis w pkt. 1.8 Regulaminu wyboru projektéow)
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Dzienmk Ustaw 3 Poz. 1206

Lalacrniki do rozporzadzrenia Rady Ministrow
Z dmia 30 lipca 2024 r. (De. U poz. 1206)

Zalgcznik nr 1

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831)

A. Informacje dotyczace podmiotu, ktdremu Al. Informacje dotyczace wnioskodawcy

ma by¢ udzielona pomoc de minimis " niebgdacego podmiotem, ktéremu ma by¢

udzielona pomoc de minimis 3
1) identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wninskodam'f'
LIl HNEEEEEEEN
2) Imie | nazwisko albo narwa podmiotu 2a) Imie | nazwisko albo narwa wnioskodawcy
| || |
3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu whioskodawcy

4) Identyfikator gminy, w ktorej podmiot
ma miejsce zamieszkania albo siedzibe™

5) Forma prawna pod miotu®

przedsigbiorstwo pafistwowe
jednoosobowa spéika Skarbu Pardstwa

jednoosobowa spdétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia

20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 679)

spdtka akeyjna albo spdika z ograniczong odpowiedzialnodcig, w stosunku do ktdrych Skarb Parfstwa,
jednostka samorzgdu terytorialnego, przedsiebiorstwo paristwowe lub jednoosobowa spdotka Skarbu
Paristwa s3 podmiotami, ktdre posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdw (Dz. U. z 2024 r. poz. 594)

HERININ

jednostka sektora finansdw publicznyeh w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych [Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdén. zm.)

L] L

inna [podac jaka)




Oswiadczenia — pomoc publiczna / pomoc de
minimis

Oswiadczenia

Oswiadczam, iz w momencie skiadania wniosku o dofinansowanie projektu nie mam prawnej mozliwosci odzyskania
podathu VAT, ktorego wysokost zostata okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowane] ze srodkdw unijmych czesci VAT, jeZeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku.

Zarnaczenie opcji ,Tak” oznacza, e Wnioskodawca/Partner w projekcie, ktorego wartosé wynosi co najmnigj 5 min
EUR, nie ma prawne] mozliwosci odliczenia podatku VAT

Farnaczenie opcji Mie” oznacza, ze Wnioskodawca/Pariner w projekcie, kiorego wartost wynosi co najmnigj 5 min
EUR, ma prawng moZliwost odliczenia podatku VAT

Zarnaczenie opcji Mie dotyczy ° oznacza Ze wartost projektu nie przekracza 5 min EUR.

Tak \ Mig \ Nie dotycz
Oswiadczam, 2e Wnioskodawca jest podmiot bedacy odbiorcg pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Tak \ Nig
Oswiadczam, Ze Partnerem jest podmiot bedgcy odbiorcg pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Tak \ Mie \ Nie dotyczy
Oéwiadczam, Ze Wnioskodawca udziela w ramach projektu pomocy publicznejipomocy de minimis.

Tak \ Nig
Oswiadczam, Ze Partner udziela w ramach projekiu pomocy publicznejfjpomocy de minimis.

Tak \ Mie \ Nie dotyczy
Oswiadczam, Ze w projekcie wystepuje wsparcie stanowigce pomoc publiczna/pomoc de minimis.

Tak \ Nie




Zasady komunikacji pomiedzy ION a Wnioskodawca

= Korespondencja: na etapie naboru oraz oceny wnioskow odbywa sie wytgcznie drogg

elektroniczng za posrednictwem aplikacji SOWA EFS

= Uzupetnienie lub poprawa wniosku (ocena formalna, etap negocjaciji):

tylko na wezwanie ION w wyznaczonym terminie w SOWA EFS

= Wybér projektu do dofinansowania lub negatywna ocena: przekazanie informaciji

w formie pisemnej lub elektronicznej (pismo + karta oceny)

= Pytania dotyczgce naboru (do dnia zakonczenia naboru):

zatrudnienie.efs@pomorskie.eu

(szczegotowy opis w pkt. 1.9 Regulaminu wyboru projektéw)


mailto:zatrudnienie.efs@pomorskie.eu

Ogodlne zasady oceny

Ocena odbywa sie w ramach etapow:
1. oceny formalnej;
2. oceny merytorycznej;

3. negocjacji.

Ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektow, ktére stanowig

zatgcznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektow.

Po kazdym etapie oceny ION:
= przekazuje informacje o wyniku oceny. Informacja o negatywnym wyniku zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu;

= publikuje liste wnioskow, ktore zostaty zakwalifikowane do kolejnego etapu oceny
na stronie FEP 2021-2027.

(szczegotowy opis w pkt. 5.1 Regulaminu wyboru projektow)


https://funduszeuepomorskie.pl/

Etap oceny formalnej

Ocena formalna:
= kryteria w systemie TAK/NIE i/lub NIE DOTYCZY - obligatoryjne

= kryteria specyficzne — podlegajg uzupetnieniu/poprawie wytacznie na wezwanie ION
w wyznaczonym terminie w SOWA EFS (z zastrzezeniem pkt. 6 podrozdziatu 8.4.
Szczegotowe warunki oceny projektow EFS+ wybieranych w sposob konkurencyjny
Wytycznych dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027 — o ile sg

to zmiany/poprawki o charakterze formalnym).

Zakonczenie oceny:

= Pozytywna ocena formalna: projekt spetnia wszystkie kryteria i zostaje

zakwalifikowany do oceny merytorycznej.

= Negatywna ocena formalna: projekt nie spetnia ktdéregokolwiek z kryteriow.

(szczegotowy opis w pkt. 5.2 Regulaminu wyboru projektéw)



Etap oceny merytorycznej (1 z 2)

Ocena merytoryczna:
= kryteria wykonalnosci oraz zgodnosci z zasadami horyzontalnymi: weryfikacja
w systemie TAK/SKIEROWAC DO NEGOCJACJI/NIE, ktéra podlega

uzupetnieniu/poprawie na etapie negocjacji wytgcznie na wezwanie ION,

= kryteria strategiczne: punktowy system oceny w ramach obszaréw A, B, Ci D,

ktdre nie podlegajg uzupetnieniu/poprawie.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw w ramach kryteriow strategicznych
wynosi 114 punktow, w tym:
= 100 punktow tgcznie za ocene Obszaru Ai B,

= 14 punktow fgcznie za ocene Obszaru C i D.

Ocene pozytywna/zakwalifikowanie do negocjacji mogg uzyskac wytgcznie wnioski
o dofinansowanie projektu, ktore otrzymaty minimum 50 punktoéw z oceny spetnienia

kryteriow strategicznych z Obszaru Ai B.



Etap oceny merytorycznej (2 z 2)

Zakonczenie oceny:

1. Pozytywna ocena merytoryczna: projekt spetnia wszystkie kryteria wykonalnosci
| zgodnosci z zasadami horyzontalnymi oraz osiggngt minimum punktowe
(kwalifikacja do etapu negocjacji oczekujgc na jego zakonczenie).

2. Negocjacije:

a. projekt skierowany do uzupetnienia/poprawy w ramach kryteriow wykonalnosci
i/lub zgodnos$ci z zasadami horyzontalnymi oraz osiggnat minimum punktowe
(w ramach wysokosci alokacji na dany nabor);

b. projekt oczekuje na mozliwos¢ skierowania do negocjacji do czasu rozstrzygniecia
postepowania.

3. Negatywna ocena merytoryczna: projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow
wykonalnosci i/lub zgodnosci z zasadami horyzontalnymi i/lub nie osiggnat
wymaganego minimum punktowego.

(szczegotowy opis w pkt. 5.3 Regulaminu wyboru projektéw)



L
Etap negocjacii

Negocjacje obejmujg kwestie wskazane w karcie oceny projektu w zakresie
kryteriow wykonalnosci i/lub zgodnosci z zasadami horyzontalnymi.
Warunki negocjacyjne mogg objg¢ dodatkowe ustalenia podjete juz w toku

negocjacji.

Wszelkich uzupetnien/popraw dokonuje sie we wniosku w wyznaczonym terminie

w SOWA EFS (przestanie poprawionego wniosku).

Zakonczenie negocjaciji:

= Pozytywny wynik negocjacji: pozytywna ocena projektu wraz z liczbg punktow
uzyskanych w ramach oceny kryteriow strategicznych (etap oceny merytorycznej).

= Negatywny wynik negocjacji: negatywna ocena z powodu niespetnienia

warunkow postawionych przez oceniajgcych.

(szczegotowy opis w pkt. 5.4 Regulaminu wyboru projektéow)



Zatwierdzanie wynikow oceny

Planowany termin zakonczenia postepowania w ramach naboru numer
FEPM.05.06-12.00-001/25: do grudnia 2025 r.

Zatwierdzenie wynikdw oceny projektdw: rozstrzygniecie naboru przez Zarzad

Wojewodztwa Pomorskiego po zakonczeniu ostatniego etapu oceny.

Lista z zatwierdzonymi wynikami oceny projektéw: publikacja na stronie

https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-adaptacyjnosc-pracownikow-i-

pracodawcow oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

Lista zawiera informacje o projektach wybranych do dofinansowania

oraz o projektach ocenionych negatywnie.

(szczegotowy opis w pkt. 5.6 Regulaminu wyboru projektéw)


https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-adaptacyjnosc-pracownikow-i-pracodawcow

Najczestsze btedy przy skiadaniu wnioskow

1. Zatgcznik Oswiadczenia Wnioskodawcy:

a. brak podpisu kwaliflkowanego — podpis wtasnoreczny, komputerowy, profil zaufany

b. ztozenie ,pustego” zatgcznika — bez wypetnienia nazwy wnioskodawcy/ zaznaczenia
odpowiedzi, bez logotypdw, bez podpisu

c. brak mozliwosci weryfikacji podpisu kwaliflkowanego — skan/zdjecie; plik .word bez pliku
podpisu; plik podpisu w rozszerzeniu .XADES - brak dokumentu, ktéry zostat
podpisany; oswiadczenia + petnomocnictwa skomasowane w jeden plik;

d. podpis innej osoby niz wskazana jako uprawniona w sekcji Dodatkowe informacje —
brak dotgczonego/wskazanego petnomocnictwa.

2. Zatgczniki dot. pomocy publicznej/ de minimis — nieaktualny wzér formularza.

3. Uzupetnienie/poprawa wniosku — nalezy wysta¢ poprawiony wniosek w SOWA EFS.



Podsumowanie

1. Nabér nr FEPM.05.06-12.00-001/25

2. Sktadanie wnioskéw w formie dokumentu elektronicznego w aplikacji SOWA EFS

3. Zatgcznik Oswiadczenia Wnioskodawcy podpisany podpisem kwalifikowanym
przez osobe/osoby upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy.

4. Zatgczniki dot. pomocy publicznej/pomocy de minimis: wnioskodawca/partner sktada
w formie skanéw podpisanych dokumentéw przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania wnioskodawcy/partnera (mozna zatgczy¢ do wiadomosci w SOWA
EFS).

5. Zaktadka dedykowana naborowi: https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-

adaptacyjnosc-pracownikow-i-pracodawcow

6. Pytania: zatrudnienie.efs@pomorskie.eu
7. Korespondencja w SOWA EFS.

8. Wszelkich uzupetnien/popraw dokonuje sie tylko we wniosku na wezwanie |ON.


https://funduszeuepomorskie.pl/nabory/7281-56-adaptacyjnosc-pracownikow-i-pracodawcow
mailto:zatrudnienie.efs@pomorskie.eu

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu

Ztozenie zabezpieczenia prawidtowe]
realizacji umowy o dofinansowanie projektu

(szczegotowy opis w pkt. 6.4 Regulaminu wyboru projektéow)
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