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Prawidtowosc¢ sporzgdzenia budzetu

* Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdow na lata
2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-
2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domysine=1

(aktualizacja 14 marca 2025)

» Zasady realizacji projektow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus

https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-
w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

(aktualizacja 15 kwiecien 2025)

* Instrukcja merytoryczna wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie
projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

(Zat. nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw)


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1
https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

.
Poziom dofinansowania i wktad wtasny

* Poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych ze srodkow
EFS + wynosi 85%

* Wkiad wtasny beneficjenta wynosi 15% wartosci projektu

* Informacje na temat kwalifikowania wktadu wtasnego w ramach
projektow dofinansowanych ze srodkow EFS+ znajdujg sie w Zasadach
realizacji projektow w ramach EFS+.



Wkitad wiasny

Wkiad wtasny niepieniezny Wkiad wtasny pieniezny

« udostepnianie/uzyczanie pomieszczeni, | * wynagrodzenie kadry merytoryczne;

sal, sprzetu na potrzeby projektu; zaangazowanej w realizacje projektu,
ktora nie jest finansowana ze

e Swiadczenia wykonywane przez érodkéw projektu,

wolontariuszy.
» Srodki finansowe bedgce w dyspo-

zycji danej instytucji lub pozyskane
Wartos¢ wktadu niepienieznego powinna przez te instytucje z innych zrodet;
by¢ potwierdzona dokumentami o
wartosci dowodowej rownowaznej
fakturom.

* wktad w ramach kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem;

» Srodki wptacane np. przez ucze-

Wktad niepieniezny nie moze by¢ stnikéw projektu.

uprzednio wspotfinansowany ze srodkow
UE.




Wktad wtasny niepieniezny

* W wypadku wykorzystania sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do
zakresu wykorzystania w projekcie.

* Beneficjent decydujac sie na wniesienie wktadu niepienieznego musi wykazag,
ze wartos¢ tego wktadu (np. powierzchni biurowej) nie przekracza kosztéw
ogolnie przyjetych na danym rynku.

» Stawka wynagrodzenia wolontariusza ujeta w budzecie projektu jako wktad
niepieniezny, powinna by¢ okreslona z uwzglednieniem sredniej wysokosci
wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy
lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow.



Budzet projektu

W ramach naboru nie jest mozliwe sfinansowanie:

* szkolen, ktérych obowigzek przeprowadzenia wynika z przepisow prawa
krajowego (np. szkolenia dotyczace bhp);

» szkolen prowadzacych do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji;

* kosztow wynagrodzen pracownikdw (ograniczenie dotyczy wynagrodzen
pracownikow zatrudnionych w celu wykonywania zadan w ramach
standardowej dziatalnosci wspieranego pracodawcy);

* wydatkow przeznaczonych na aktywnosc fizyczng pracownikow i pracodawcow np.
refundacji grupowych zajec sportowych, kart sportowo-rekreacyjnych,
wejs¢/karnetéw do obiektdw sportowych i ptywalni itp.;

* wydatkdow zwigzanych z diagnostyka i leczeniem.

Szkolenia realizowane w projekcie muszg by¢ bezposrednio powigzane i dotyczyc
adaptacji srodowiska pracy do potrzeb pracodawcéw i ich pracownikow oraz
wdrazania elastycznych form zatrudnienia.



Budzet projektu

Nazwy wydatkow w obrebie jednego zadania i podmiotu realizujgcego
projekt (Wnioskodawca/Realizator, jesli dotyczy) nie moga sie powtarzaé,
muszg by¢ unikalne.

Nazwa kosztu powinna by¢ precyzyjna (zawierac czytelng kalkulacje
danego wydatku) oraz (jesli dotyczy) forme zatrudnienia, wymiar etatu,
tak aby tatwo mozna byto jg powigzac z konkretnymi dziataniami
realizowanymi w danym zadaniu oraz ocenic racjonalnosc kosztu.

Limity - dany koszt moze byc¢ jednoczesnie objety kilkoma limitami, jak
rowniez pole moze zostac¢ niewypetnione.
Zaznaczajgc dany limit, cata wartos¢ kosztu bedzie do niego wliczona.

Kategorie kosztow - pole powinno by¢ wypetnione zgodnie
z definicjg kategorii w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie.
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Budzet projektu — Kategorie kosztow (5.6)

* Amortyzacja

* Dostawy (inne niz srodki trwate)
* Personel projektu

* Podatki i optaty

* Roboty budowlane

* Srodki trwate/ Dostawy

e Ustugi zewnetrzne

* Wartosci niematerialne i prawne



Budzet projektu — Limity (5.6)

Cross-financing

Pomoc de minimis

Pomoc publiczna

Wydatki na dostepnos¢



Budzet projektu

Koszty z budzetu sg automatycznie sumowane w sekcji Podsumowanie budzetu
i jest to sekcja nieedytowalna.
W sekcji Zrédta finansowania, kwote dofinansowania i wktadu wtasny, w tym

w podziale na: budzet panstwa, budzet JST, publiczny i prywatny nalezy uzupetnic
samodzielnie.
Automatycznie dokona sie podsumowanie wktadu wtasnego i catkowitego
budzetu projektu. Kwoty w polach Dofinansowanie i Suma muszg bycC spdjne
z kwotami wykazanymi w sekcji Podsumowaniem budzetu.

Podsumowanie budzetu Zrédta finansowania
Podsumowanle budZetu e
Nazwa kosztu Wydatd ogétem Dofinansowanle (Udzial, %) N
Razem w projekcie WT375002 <—  |1252687521 (85,00 %) 125 268,75
o .. Razem widad wiasny

Razem rzeczywiscie poniesione |0,00 zi 0,00zt 2 106.95
Razem ryczaft 147 375,00 zt 125 268,75 zt (85,00 %) . —

- W tym budzet pafistwa
Koszty bezposrednie - Razem 117 900,00 zt 117 900,00 zt (100,00 %) 0.00
Koszty bezposrednie - Udzial 80,00 % 9412 % W'tym buczet dhosioksamorzad toyloilnego
Koszty posrednie - Razem  |29475,002! 7 368,75 2t (25,00 %) 0.00 __ Razem wkiad wtasny — 15%
Koszty posrednie - Udzial 20,00 % 5,88 % w'tm e publlzne
Kategorle kosztéw
Limity 0,00
pomoc de minirmis Wiym prywatne _

Wydatd ogdlem Dofinansowanie (Udzial, %) 22106,25

Razem 117 900,00 zt 117 900,00 zt (100,00 %) Suma
Udziat 80,00 % DAt > 147 375,00




Uproszczone metody rozliczania
wydatkow

* W ramach naboru, bez wzgledu na wartos¢ projektu, nie dopuszcza sie
stosowania metody rozliczania wydatkéw bezposrednich na podstawie
kwot ryczattowych okreslanych przez beneficjenta w oparciu
0 szczegotowy budzet projektu.

e Koszty bezposrednie powinny byc rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow.



Koszty posrednie

W projekcie nalezy ujg€ koszty posrednie, ktore sg rozliczane wytgcznie
z wykorzystaniem stawek ryczattowych okreslonych w podrozdziale
3.12 pkt 5 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow

na lata 2021-2027 oraz Zasadach realizacji projektow w ramach EFS+.

Koszty posrednie powinny stanowi¢ ostatnie zadanie w projekcie.


https://funduszeuepomorskie.pl/dokumenty/4795-zasady-realizacji-projektow-w-ramach-europejskiego-funduszu-spolecznego-plus

Koszty posrednie

Koszty posrednie dotyczg wydatkdw o charakterze administracyjnym
i organizacyjnym, niezwigzanych bezposrednio z realizacjg zadan
merytorycznych, okreslonych w zamknietym katalogu kosztow posrednich.

Koszty posrednie projektu EFS+ s3 rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem
stawek ryczattowych, ktorych wysokosc jest zalezna od wartosci kosztow
bezposrednich.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone
w ramach kosztow bezposrednich.

W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomocg stawki ryczattowej
wktad wtasny uznaje sie za wktad pieniezny.

Na etapie konstruowania budzetu projektu, catos¢ kosztow posrednich jest
przypisanych do Lidera. W opisie zadania Koszty posrednie nalezy wskazac
podziat kosztéw posrednich miedzy Partnerami.



Cross-financing — limit 1/3

Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wytacznie:
e  zakupu gruntu i nieruchomosci;
e  zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz
wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury;
e  zakupu mebli, sprzetu i pojazdow (z wyjatkami);

Wyijatki:

* zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,

e beneficjent udowodni (opis w polu Uazasadnienie), ze zakup bedzie najbardziej
optacalng opcjg, tj. wymaga mniejszych naktadéw finansowych niz inne opcje,
np. najem lub leasing,

* zakupy te sg konieczne dla osiggniecia celdéw projektu (np. doposazenie
pracowni warsztatowych).

Wskazane warunki sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia
ktoregokolwiek z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdow moze by¢ kwalifikowalny w
ramach EFS+ poza cross-financingiem.

Zakup mebli, sprzetu i pojazdow niespetniajacy zadnego ze wskazanych wyzej
warunkow stanowi cross-financing.



Cross-financing 2/3

W ramach naboru wartos¢ wydatkdw w ramach cross-financingu sumarycznie
nie moze stanowic¢ wiecej niz 25 % wartosci projektu ogotem.

Do limitu wliczamy sume kosztow bezposrednich, oznaczonych jako wydatki w limicie
cross-financingu oraz naliczonych od nich kosztow posrednich, zgodnie z przyjeta
stawkg ryczattows.

W przypadku wystgpienia w budzecie kosztow bezposrednich oznaczonych limitem
cross-financing, w zadaniu Koszty posrednie, obowigzkowe jest dodanie odrebnej
pozycji kosztow posrednich odnoszacych sie do przedmiotowych wydatkow w ramach
cross-financingu. Suma obu pozycji kosztow posrednich, stanowic¢ bedzie wartos¢
kosztow posrednich ogotem w projekcie.

Wartos¢ wydatkow objetych limitem cross — financingu w kosztach bezposrednich
wraz z wartoscig kosztow posrednich przypisanych do wydatku dotyczgcego cross-
financingu zostanie ujeta sumarycznie w podsumowaniu budzetu.



Cross-financing 3/3

W niniejszym konkursie, do limitu cross-financingu beda wliczane np.:

e koszty adaptacji pomieszczen i zakupu wyposazenia poniesione
na organizacje przestrzeni pracy;

e koszty dostosowania infrastruktury u pracodawcy, w celu
umozliwienia wykonywania pracy w formie zdalnej
i ewentualnie zakupu sprzetu i wyposazenia (o ile nie zostang
zaliczone do wyjatkéw).



Pomoc de minimis

Pomoc de minimis jest to pomoc zgodna z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej

w ramach programow finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo
cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczyc

300 000 EUR w okresie trzech minionych lat.



I . .
Taryfikator towarow i ustug

Ze wzgledu na prawdopodobne wystgpienie w budzecie projektow wielu
niestandardowych kategorii wydatkow, na potrzeby niniejszego konkursu
nie opracowano Taryfikatora towardow i ustug.

Wydatki przedstawione w ramach budzetu projektu powinny byc¢:

racjonalne — ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu zaplanowanych
dziatan,

zasadne — muszg bycC potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan
zaplanowanych w projekcie,

kwalifikowalne — spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

Ponadto nalezy takze pamietaé, ze zgodnie z zapisami Instrukcji merytorycznej
wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie projektu, obligatoryjnie
uzasadnienia wymagajg wydatki dla ktorych niemozliwe jest przedstawienie
czytelnej kalkulacji w budzecie (w nazwie kosztu) oraz wydatki niestandardowe,
wynikajgce ze specyfiki danego projektu.



Personel projektu - definicja

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu:

* zatrudnione na podstawie stosunku pracy;

* wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.), zwanej dalej:
,ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie”;

» osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos$¢ gospodarczg bedace
beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.
11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, z pdzn. zm.), zwanej dale;j:
,ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”.



Personel projektu

Koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu moga by¢ kwalifikowalne,
o ile koniecznos¢ zaangazowania personelu projektu wynika z charakteru projektu.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu projektu jest wynagrodzenie
brutto oraz koszty ponoszone przez pracodawce zgodnie z wiasciwymi przepisami
prawa, w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Pracownicze Plany Kapitatowe, odpisy na
ZFSS lub wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

We wniosku o dofinansowanie projektu EFS+ nalezy wskazac:

a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),

b) uzasadnienie proponowanej kwoty wynagrodzenia personelu projektu odnoszace
sie do zwyczajowej praktyki beneficjenta w zakresie wynagrodzen na danym
stanowisku lub przepisdw prawa pracy w rozumieniu art. 9 8 1 Kodeksu pracy lub
statystyki publicznej, co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow na
etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.



Kwalifikowalnosc¢ podatku VAT

Podatek VAT w projekcie, ze wzgledu na jego wartosc,
tj. ponizej 5 min EUR (wigczajgc VAT), jest kwalifikowalny,
zatem mozliwosc jego odzyskania nie jest badana.

Nie ma potrzeby sktadania oswiadczen do wniosku.

W polu Mozliwosc¢ odzyskania VAT nalezy wybrac

,Nie dotyczy”.



Pierwsze kroki po podpisaniu umowy

= Nadanie dostepu do systemu SL2021 osobom uprawnionym.

= Wystanie harmonogramu ptatnosci obejmujacy caty okres
realizacji projektu.

= Ztozenie wniosku o zaliczke, tzw. ,utworz szybki wniosek
o zaliczke”.

= Ztozenie wykazu zamowien planowanych w projekcie na
specjalng skrzynke email — zamowienia.efs@pomorskie.eu
(do 30 dni od podpisania umowy).

= Ztozenie oswiadczenia o formie prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowe].
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mailto:zamowienia.efs@pomorskie.eu

Zmiany w projekcie
W trakcie realizacji projektu mozliwe jest dokonywanie zmian.

Zmiany nalezy zgtosiC nie pozniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu w formie

tabeli zmian (wzor tabeli zostanie przestany przez opiekun
projektu).

23



2 @
&

(D O K
it z° @

Fundusze Europejskie

iﬁ 2025
ROK POMORSKIEGO
7?&. RZEMIOSLA

&=

Dziekuje za uwage.

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Pomorza - Polska Unie Europejska

URZAD MARSZALKOWSKI
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO



